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NEMZETI EGYUTTMUKODESI ALAP

Kozosségi kornyezet kollégium
Mobilitas és alkalmazkodas kollégium
Nemzeti 0sszetartozas kollégium
Tarsadalmi felel6sségvallalas kollégium
Uj nemzedékek jévsjéért kollégium
PALYAZATI UTMUTATO

Helyi és teriileti hatdkorti civil szervezetek egyszerlisitett tamogatasa 2020.
Palyazat kiirds kodja:
NEA-20-EG
Palyazati kiiras kategoriainak kédjai:
NEA-KK-20-EG, NEA-MA-20-EG, NEA-NO-20-EG, NEA-TF-20-EG, NEA-UN-20-EG
Meghirdetés datuma: 2019. oktdber 1.

Palyazat benyujtasi idoszak (kollégiumonként eltéréen jelen kiirds 4. pontja szerint):

2019. november 18. - 2019. december 20.

A Koz6sségi kornyezet kollégium, a Mobilitas és alkalmazkodas kollégium, a Nemzeti Gsszetartozas
kollégium, a Tarsadalmi felel@sségvallalas kollégium, valamint az Uj nemzedékek jovéjéért kollégium
(a tovabbiakban: Kollégium(ok)) megbizasabdl a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (a tovabbiakban:
Alapkezeld)

az egyesilési jogrdl, a kozhasznu jogallasrdl, valamint a civil szervezetek mikodésérél és
tdmogatasarol sz6l6 2011. évi CLXXV. torvény (a tovabbiakban: Civil tv.),

a Nemzeti Egylttm(ik6dési Alappal kapcsolatos egyes kérdésekrél szolé 5/2012. (Il. 16.) KIM
rendelet (a tovabbiakban: NEAr.),

az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovébbiakban: Avr.),

az eurdpai uniods versenyjogi értelemben vett allami tamogatdsokkal kapcsolatos eljarasrol és
a regionalis tdmogatasi térképrél sz616 37/2011. (l1I. 22.) Korm. rendelet,

a fejezeti kezelés(i elGirdnyzatok és a kozponti kezelésl elGiranyzatok kezelésérél és
felhasznalasarol szolé 8/2016. (Il 25.) MvM rendelet (a tovabbiakban: Fejkez.
rendelet),valamint

a tarsasagi adordl és az osztalékadordl szold 1996. évi LXXXI. torvény (tovabbiakban Tao tv.).

alapjan — kizardlag az elektronikus palydzatkezelési rendszeren (a tovabbiakban: EPER) keresztil
benyuljthatd — palyazatot hirdet a helyi vagy teriileti hatéokord civil szervezetek szamara, kizardlag
azok alapcélja szerinti kozosségteremts, a hatokorikbe tartozd kozosség érdekében végzett
tevékenységiikhoz kapcsolddo koltségek fedezésére az alabbiaknak megfelelGen.

FIGYELEM!| Jogszabalyvaltozas esetén a palyazati kiirasban foglalt feltételek médosulhatnak.

FIGYELEM! Jelen palyazati itmutato részét képezi a Nemzeti Egylttm(ikodési Alap ,,Helyi és terlleti
hatokord civil szervezetek egyszerUsitett tdmogatasa 2020.”cim( pdlyazati kiirdsa (a tovabbiakban:
Pélyazati kiirds), amely let6lthetd a www.civil.info.hu/web/NEA, illetve a www.bgazrt.hu linkeken.



http://www.civil.info.hu/web/NEA
http://www.bgazrt.hu/

/" "\, Nemzeti g
<= Egyiittmikddési

-
Aep BETHLEN GABOR

MINISZTERELNOKSEG Alapkezeld Zrt

1. A palyazat célja

A pélyazat célja a helyi vagy terileti hatdkord civil szervezetek tdmogatasa a Civil tv. 56. § (1)
bekezdésének h) pontja szerinti egyszer(sitett tamogatds formdjaban, amelyet a palyazo a 2.
pontban meghatdrozott tevékenységre fordithat.

2. Tamogathato tevékenységek

A tdmogatast a pdlyazd az alapcélja szerinti kozosségteremts, a hatdkorébe tartozd kozosség
érdekében végzett tevékenységéhez kapcsolddo koltségeinek fedezésére fordithatja.

3. A tamogatdsra rendelkezésre allé forras mértéke

A rendelkezésre allé forrds 1.231.165.000,- Ft a Magyarorszag 2020. évi kozponti koltségvetésérdl
sz0l6 2019. évi LXXI. torvény XI. Miniszterelnokség fejezet 30. cim 01. alcim 29. sordnak Nemzeti
Egylttm(ikddési Alap fejezeti kezelés(i elSirdnyzat [AHT: 332995] terhére.

A rendelkezésre 3allé forrds a Kollégiumok kozott egyenlé aranyban keril felosztasra az alabbiak
szerint:

Kollégium Palyazati keretosszeg
K6zosségi kornyezet kollégium 246.233.000,- Ft
Mobilitas és alkalmazkodas kollégium 246.233.000,- Ft
Nemzeti 6sszetartozas kollégium 246.233.000,- Ft
Tarsadalmi felelGsségvallalas kollégium 246.233.000,- Ft
Uj nemzedékek jovéjéért kollégium 246.233.000,- Ft

18/2019.(09.02.) sz. Tanacsi dontés’

A jelen palyazat keretében rendelkezésre 4ll6, de fel nem hasznalt tdmogatasi forrds a NEA-20-0 jel(i
palyazatok vardlistas pdlyazatai kozott keriil felosztasra.

17/2019. (09.02.) sz. Tanacsi dontés

! A Nemzeti Egylttmikodési Alap testilleti dontéseinek téra elérhetd az alabbi linken:
http://civil.info.hu/documents/14322/2318057/20190902 TANACS emlekezteto.pdf/e6c41d7b-8357-4bad-
acab-f1684145896f



http://civil.info.hu/documents/14322/2318057/20190902_TANACS_emlekezteto.pdf/e6c41d7b-8357-4bad-acab-f1684145896f
http://civil.info.hu/documents/14322/2318057/20190902_TANACS_emlekezteto.pdf/e6c41d7b-8357-4bad-acab-f1684145896f
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4. A palyazat benyujtasanak hatarideje és a tamogatott tevékenység id6tartama
Tamogatott Tamogatott Beszamoléd
. Tamogathato civil szervezetek alapcél szerinti Benydjtas Benyujtasi tevékenység tevékenység | benyujtasara
Kollégium . e i i . iz c . -
besorolasa kezdete hatarido idétartamanak | id6tartamanak | nyitva allé
kezdd napja zard napja hatarido
A kézmdvel6dés, tudomany és kutatds, audio- és
telekommunikacid, informatika, elektronikus hirkozlés,
s et e szak- és felnGttképzés, ismeretterjesztés, 2019.12.20.
K8z6ssegi kornyezet | . tovedelem, a telepiilés- és kozosségfejlesztés, | 20t-11-18: 93:59 2020.04.01. 2021.03.31. | 2021.04.30.
kollégium . . . o g 8:00
kulturdlis tevékenység teriletén mikodd civil
szervezetek, tdrsadalmi parbeszéd teriletén mikodé
civil szervezetek.
Az élet és vagyonbiztonsag, a kozbiztonsag, dnkéntes
Mobilitas és tlzoltas, mentés és katasztrofa-elharitas, kozrend és 2019.11.18. 2019.12.20.
alkalmazkodas kozlekedésbiztonsag védelme, szabadid6, hobbi és 8:00 23:59 2020.04.01. 2021.03.31. 2021.04.30.
kollégium sport, a n6k és férfiak esélyegyenléségének védelme
teriiletén mkodd civil szervezetek.
A karpat-medencei egylittmkodés, mint a hataron tuli
magyarsdaggal kapcsolatos nemzetkozi tevékenység, az
- L eurdpai integracid és a vallasi tevékenység eldsegitése, 2019.11.18. 2019.12.20.
Nemzelzctl)lcl);;s:rtozas tovabba a Magyarorszagon él6 nemzetiségek, valamint 8:00 23:59 2020.04.01. 2021.03.31. 2021.04.30.
az emberi és allampolgari jogok védelme, egyéb
kulturalis tevékenység (zene, tanc, népzene, néptanc),
hagyomanyapolas.
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Tamogatott Tamogatott Beszamold
Kollégium Tamogathato civil szervezetek alapcél szerinti Benyujtas Benyujtasi tevékenység tevékenység | benyujtasara
besorolasa kezdete hataridé id6tartamanak | id6tartamdnak | nyitva allé
kezd6 napja 2ar6 napja hataridé
Nonprofit szervezeteknek, erny@szervezeteknek
nyujtott szolgaltatdsok, szakmai és érdekképviselet,
Tarsadalmi adomadnyosztas, szocidlis tevékenység, csaldad és 2019.11.18 5019.12.20
e et gyermekjéléti szolgdltatdk, id6skoruak gondozdsa, PETe RO e
felelésségvallalas et , ros s 8:00 23:59 2020.04.01. 2021.03.31. 2021.04.30.
kollégium relhabllltauosl lfoglalko%tatas, ha'Franyosl heIYzetu
rétegek segitése, egyéb nonprofit tevékenységek,
természet- és kornyezetvédelem teriletén mikoda civil
szervezetek, polgdri védelem.
A nevelés és oktatds, képességfejlesztés, gyermek- és
Uj nemzedékek ifjisagi érdekkepviselet, gyermek- és ifjusagvedelem, | 5 g 1, 10 2019.12.20.
FEERA e | At egészségmegorzeés, betegségmegelGzés, gyogyito, 8:00 23:59 2020.04.01. 2021.03.31. 2021.04.30.

egészséglgyi rehabilitacidos tevékenység, kabitészer-
megel6zés teriiletén miikodd civil szervezetek.

FIGYELEM! A tamogatott tevékenység idGtartamanak mddositasat a tamogatasban részesiilt palyazé (a tovabbiakban: kedvezményezett) nem
kezdeményezheti.

FIGYELEM! Azon palyazatok, amelyek hatarid6ben az EPER-ben nem keriilnek véglegesitésre, nem mindsiilnek benyujtott palyazatnak.

FIGYELEM!| A palyazat véglegesitése a megadott hatarid6én tul az EPER-ben nem lehetséges! Hatarid6ben benyudjtottnak mindsil az a palydzat, amely a
hatarid6 utolsé napjan 23:59-ig elektronikus Uton az EPER-ben benyujtasra kertilt.

A benyujtasi hataridé napja mindig a palyazé tevékenységére vonatkozik, vagyis ha a palyazé még nem regisztralt az EPER-ben vagy a regisztracio 6ta adatai
modosultak, ugy legkés6bb a benyuljtdsi hatarid6 napjan be kell érkeznie a regisztracids nyilatkozatnak az Alapkezel6hoz, illetve ebben az esetben
ugyanezen napon kell megnyomni az EPER-ben a [Véglegesités] gombot. Véglegesités utan a palyazat statusza ,Megkezdett”-rél , Beérkezett”-re valt,
iktatdszamot és palyazati azonositot kap.
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5. Palyazat benyujtasara jogosult szervezetek kore

5.1. Palyazatot nyujthat be a Magyarorszagon nyilvantartasba vett helyi vagy teriileti hatokor(®

a) alapitvany, valamint

b) egyesiilet, ideértve a szovetséget®

5.2. Nem nyujthat be palyazatot

a) szakszervezet,

b) part,

c) part altal alapitott alapitvany,

d) part részvételével létrehozott egyesiilet,
e) kolcsonos biztositd egyesiilet,

f)  kozalapitvany®,

g) egyhazijogi személy,

h) civil tarsasag,

i)  hatdron tuli civil szervezet.

5.3. Kizardlag azon palydzd részesiilhet tdmogatasban, aki az aldbbi tablazatban meghatarozott
valamennyi kritériumnak megfelel:

Feltétel megnevezése A tamogatas akkor nyujthaté amennyiben
A palyazé szervezet megfelel az Aht. 50. §-
1. Rendezett munkaligyi kapcsolatok aban meghatdarozott rendezett munkadigyi

kapcsolatok kdvetelményeinek.

A palyazo szervezet nem all jogerds végzéssel
elrendelt végelszamolas, felszamolas alatt,

) Végelszamolas, felszamolasi eljaras, illetve nincs folyamatban ellene jogerds
) cs6deljaras végzéssel elrendelt csGdeljaras vagy egyéb, a
megsziintetésére irdnyuld, jogszabalyban
meghatdrozott eljaras.
. . . , A palydzé a targyévet megel6z06 lezart Uzleti
A Tao. tv. alapjan nyujtott tdmogatds . - .
3. mértéke ) yu & évben a Tao. tv. alapjan 3.000.000,- Ft alatti
[atvany-csapatsport tdmogatdsban részesiilt.
"y " A palydzé a nemzeti vagyonrdl szél6 2011.
4. Atlathatésag paly &y

évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja

2 A Civil tv. 2. § 13. szerint

a) helyi hatokor( civil szervezet: a miikodés terilete a székhely (illetve telephelyek) telepiilésére vagy annak
egy részére korlatozodik,

b) terlleti hatokor( civil szervezet: a mikodés kiterjedése a helyi kiterjedést meghaladja, de nem éri el az
orszagos szint kovetelményeit.

A szovetség olyan egyesiilet, amely két tag részvételével is alapithatd, mikodtethetd. A szbvetség tagja
egyesilet, alapitvany, egyéb jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet vagy civil tarsasag
lehet; szOvetség tagja természetes személy nem lehet. Amennyiben a szervezet elnevezésében a ,szovetség”
sz0 szerepel, az nem feltétlendl jelenti, hogy szovetség formaban mikodik.

* A https://birosag.hu/civil-szervezetek-nevjegyzeke oldalon taldlhaté az Orszdgos Birésdgi Hivatal kézhiteles
nyilvantartasa. Ha a palyazat benyujtasakor a szervezet tipusa kézalapitvany, nem palyazhat.
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Feltétel megnevezése A tamogatas akkor nyujthaté amennyiben

szerinti atlathaté szervezetnek mingsul.

A palyazo és képviselGje vonatkozasaban
nem all fenn az Aht. 48/B. § (1)
bekezdésében, tovabba a Civil tv. 62. § (2) és
67. § (1) bekezdésében felsorolt kizaré ok.”

5. Osszeférhetetlenség

A palyazé nem keriilt kizardsra a Nemzeti
Egyuttmd{kodési Alap tamogatasaibdl a NEAr.
9. § (1) bekezdése alapjan.

Nemzeti Egylittm{koddési Alap
tdmogatasaibdl tortént kizaras

A palyazo részére a kdozponti koltségvetésrél
sz016 torvény mellékletében a tarsadalmi és
civil kapcsolatok fejlesztéséért felel6s
miniszter altal vezetett minisztérium
Kordbbi tdmogatds beszamoldja fejezetben szerepl6, Nemzeti

benyujtasra kerilt Egylttm(ikodési Alap (AHT azonosité:
332995) megnevezésl fejezeti kezelés(i
el6irdnyzat terhére nyujtott tamogatdassal
kapcsolatos szakmai és pénzigyi
beszamoldja benyujtasra kerdilt.

Atlathaté szervezet a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bek. 1. c) pont
szerint:

c) az a civil szervezet és a vizitarsulat, amely megfelel a kbvetkez6 feltételeknek:
ca) vezet6 tisztségvisel6i megismerhetdk,

cb) a civil szervezet és a vizitdrsulat, valamint ezek vezetd tisztségvisel6i nem atlathato szervezetben
nem rendelkeznek 25%-ot meghaladd részesedéssel,

cc) székhelye az Eurdpai Unié tagallamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megallapodasban
részes allamban, a Gazdasagi Egylittm(ikodési és Fejlesztési Szervezet tagdllamaban vagy olyan
allamban van, amellyel Magyarorszagnak a kett&s addztatas elkeriilésérél sz616 egyezménye van.

Az Aht. 48/B. § (1) bekezdésében meghatarozott kizaré okok:

Nem lehet a tdmogatasi jogviszonyban kedvezményezett

a) az, aki a tamogatasi dontést meghozta, vagy aki a tdmogatasi dontés meghozataldban
dontés-elGkészitGként részt vett,

b) az, aki a tamogatdsi dontés id6pontjdban a Kormany tagja, allamtitkar, kozigazgatasi
allamtitkar, helyettes allamtitkdr, megyei kozgy(ilés elndke, f6polgarmester, polgdrmester,
regionalis fejlesztési ligynokség vezetd tisztségviselGje,

c) aza)ésb) pont szerinti személlyel k6z6s haztartasban él6 hozzatartozo,

s igy kiilondsen nem lehet a tdmogatasi jogviszonyban kedvezményezett az az alapitvany, egyesiilet, amelyben
példaul a polgarmester, megyei kozgyllés elntdke, vagy allamtitkar vezet§ tisztségviseld.
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d) - a nyilvdnosan m(ikodé részvénytarsasag kivételével — az a) és b) pont szerinti személy
tulajdondban 4all6 gazdasagi tarsasag,

e) — az allam, a helyi 6nkormanyzat, illetve a koztestiilet legaldbb 50%-os kdzvetlen vagy
kozvetett tulajdonaban |év6 gazdasdgi tdrsasag, valamint a sportegyesiilet és a
sportszovetség kivételével — az olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhazi jogi
személy vagy szakszervezet, illetve ezek ©6nalld jogi személyiséggel rendelkez6 olyan
szervezeti egysége, amelyben az a)—c) pont szerinti személy vezetd tisztségvisel6, az
alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviselGje, az egyesiilet, az egyhazi
jogi személy vagy a szakszervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

A Civil tv. szerinti 6sszeférhetetlenség:

Felhivjuk a figyelmet, hogy nem palyazhatnak a Tanacs, valamint a Kollégium elndkeinek és tagjainak,
illetve kozeli hozzatartozdinak érdekeltségi korébe tartozd Osszeférhetetlen szervezetek.
Palyazatukat az Alapkezeld érvénytelenné nyilvanitja.

A tamogatdsi igény érvénytelen, ha a dontéshozd, illetve a dontési folyamatban kézremiikodd
személy vagy kozeli hozzatartozdja

a) az alapitvany alapitdja, a civil szervezet dontéshozd vagy ligyvezets szervének tagja,
b) a civil szervezettel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allé személy,
és ezek a feltételek a vizsgalt id6pontot megel6z6 egy éven belil barmikor fennalltak.

A Tandacs és a kollégium tagja megbizasakor nyilatkozik a fenti, tamogatasi igény érvénytelenségét
megalapozé koridlményrél. Az érvénytelenséget megalapozd korilményekkel kapcsolatban
bekovetkezett valtozasokat a bekovetkezést6l szamitott 15 napon belil kell bejelenteni a Tandcs
elnckének.

A Tandcs elndke és tagjai altal jelzett, a sajat és kozeli hozzatartozé tekintetében dsszeférhetetlennek
mindsild szervezet tdmogatasi igénye érvénytelen. A kollégium elndke és tagjai altal jelzett, a sajat
és kozeli hozzatartozd tekintetében Osszeférhetetlennek minGsiilé szervezet tamogatdsi igénye
annak a kollégiumnak a tekintetében érvénytelen, ahova a kollégium elnokének és tagjainak
megbizdsa szdl.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a palyazati adatlap Specialis nyilatkozatok a) pontjaban nyilatkozni
kell arrél, hogy a palydzatban foglalt adatok, informaciok és dokumentumok teljes korlek és
hitelesek, a palydzatban foglalt adatok megfelelnek a valdsagnak, valamint hogy a benyujtott
elektronikus masolatok az eredeti dokumentummal képileg megegyeznek.

A kizaré feltételekre vonatkozd nyilatkozatot az EPER pdlyazati adatlap ,Kizaré feltételekre
vonatkozd nyilatkozat” lapfiilon kell megtenni.

FIGYELEM! A fenti feltételekr6l a palyazonak elegendd elektronikusan az EPER-ben, a pdlyazati
adatlapon nyilatkoznia.

FIGYELEM! Azon civil szervezetek, amelyek a ,,Civil szervezetek m{ikodésének biztositasara vagy
szakmai programjanak megvaldsitasdra és miikodésének biztositasara fordithaté oGsszevont
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tdmogatas 2020.”cim( palyazati kiirasok keretében (NEA-20-O kategoridk keretében) palyazatot
nyujtottak be, azok jelen palyazati kiiras keretében palyazat benyujtasara nem jogosultak.

FIGYELEM!| A jelen palyazati kiirds keretében egy palyazé egy palyazatot nyujthat be. Jelen kiiras
keretében benyujtott pdlyazattal egy id6ében a palydzé nem nyudjthat be masik Kollégiumhoz, vagy
madsik kategdridban is egyszer(sitett tamogatdsra palyazatot.

FIGYELEM!| A benyujtott palydzat a tamogatdi okirat kibocsatasdig — az Alapkezel6 erre vald
felhivasat kivéve — nem moddosithato.

6. A tamogatas formdaja és mértéke
A tamogatds formdja: vissza nem téritendd tdmogatds 100 %-os tamogatdsi elSleg formajaban.

A tamogatott tevékenység idGtartamanak kezd6 és zaré datumait a 4. pont szerinti tablazat
tartalmazza.

Az igényelhet6 tdmogatas 6sszegének alsé hatara 100.000,- Ft.
20/2019.(09.02.) sz. Tanacsi déntés

Az igényelhet6 tdmogatas 6sszegének felsé hatara 200.000,- Ft.

A palyazathoz sajat forras biztositasa nem sziikséges.
A tdmogatasi intenzitds mértéke: 100 %

7. Elszamolhaté koltségek

7.1.  Atamogatas terhére elszamolhaté koltségek kore

A palyazatban a tdmogatas terhére a NEAr. 7. melléklete szerinti olyan koltségekre vonatkozo
szamldk, bizonylatok szamolhatdk el, amelyek kidllitasi datuma és teljesitési idGpontja a
tamogatasi id6szakba esik és amelyek pénzigyi teljesitése az elszamoldsi hataridé végéig
megtorténik. Az elszamolds részletes szabalyait az ,Utmutaté a Nemzeti Egylittm(ikodési Alap 2020.
évi forrasaira benyljtott tdmogatasi igények (palyazat és tdmogatasi kérelem) alapjan biztositott
koltségvetési tamogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasahoz®” cimii segédlet (a tovabbiakban:
Elszamoldsi Utmutatd) tartalmazza.

Jelen palydzat terhére — a palydzé miikodésének fenntartdsat szolgdld — mikodési koltségek vagy
szakmai programjuk és mikodési koltségek szamolhaték el.

A. Dologi kiadasok

Al. Ingatlan, jarm(, egyéb eszkdz6k lizemeltetésének koltségei
A2. Adminisztracid koltségei

A3. PR, marketing, kommunikdcids koltségek

A4. Szervezet- és humanerG6forras fejlesztésének koltségei

A5. Szallitds, utazas-, kiklldetés koltségei

A6. Munka-, és védbéruha, védbfelszerelés koltségei

A7. Egyéb beszerzések, szolgdltatasok

® Az aktualis dokumentum a http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok oldalrél télthets le.
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B. Személyi jellegli kiadasok (kizarélag maganszeméllyel kotott szerz6dés alapjan)
B1. Bérkoltség

B2. Osztdndij

B3. Egyszer(sitett foglalkoztatas koltsége

B4. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony koltségei

B5. Onkéntes foglalkoztatott kéltségei

C. Felhalmozasi kiadasok

C1. Targyi eszkoz beszerzés koltségei

C2. Immateridlis javak beszerzésének koltségei

C3. Sajat tulajdonu ingatlan feldjitasanak koltségei

D. Téritésmentes hozzajarulas (kozérdek( 6nkéntes munka, egyéb targyi feltételek vagy
szolgdltatasok biztositasa)

FIGYELEM! A tamogatas onrész biztositasa nélkiil nyujtandd, ezért téritésmentes hozzajarulas
nem tervezhet6 a koltségvetésben.
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A kovetkezokben részletezettek szerint adott alsorokon az alabbi koltségekre lehet tervezni.

Ssz.

Kiadas megnevezése

Kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

Al

Ingatlan, jarmii, egyéb
eszkozok lizemeltetésének
koltsége

Bérleti dij

irodahelyiség, raktarhelyiség
stb.

Kozlzemi dijak, fitéanyag

aram, viz, tdvhd,
hulladékszallitas, gaz, egyéb
flit6anyagok

koz0s koltség

Javitds, karbantartds koltségei

ingatlan fenntartdsi-, javitdsi- és
lzemeltetési anyagok,
tisztitoszerek stb.

Nem tamogathato koltség az
ingatlan felujitas koltsége:
élettartam hosszabbitas,
korszerdsités, alapterilet
valtoztatds, hasznalhatdsaganak
jellegvaltasa.

ingatlan fenntartasi-
szolgdltatasok (javitas,
karbantartas, festés)

Uzemeltetés koltsége

ingatlan takaritasa, 6rzése,
lizemeltetése stb.

Biztositas

vagyonbiztositas

Csak a civil szervezet tulajdonaban,
vagy tartds bérleményében [év6
ingatlanok vagyonbiztositasa
tdmogathato.

Csak abban az esetben tdmogatott
koltség, ha a tartds bérlet célja

Bérleti dij dpjarm bérleti dij i, .
érleti dij gepjarmu berleti dya nem a gépjarmdi tulajdonban
kerilése.
Uzemanyag benzin, gazolaj, egyéb

lUzemanyag

10
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Ssz. Kiadas megnevezése Kiadasnem tartalma Példa Megjegyzés

Javitas, karbantartas koéltségei

(kizardlag abban az esetben

szamolhatdak el, ha a civil Jarm( javitdsi-, karbantartasi e ,

i . . , Gépjarmd beszerzés nem
szervezet a jarmd forgalmi anyagkoltsége (alkatrészek, , o
1 . . « tdmogathatd koltség.

engedélyében tulajdonosként kendanyagok stb.)

és/vagy Uzembentartoként

szerepel)
jarmdjavitdsi-, karbantartasi Elettartam hosszabbitds,
szolgaltatasok (szervizdij, korszerUsités, fGalkatrész csere,
m{iszaki vizsga, zoldkartya, hasznalhatdsaganak jellegvaltasa,
autémosas...) nem tamogathato koltség!

Kizardlag a civil szervezet
tulajdondban, vagy
bérleményében |év6 jarmUvek
parkolasi dij, autépalya estén. Maganszemély

hasznalat dija, tarolasi dij stb. | tulajdonaban lévé gépjarmd
parkolasi és uthasznalati dija (pl.
autdépalya-matrica) nem
tdmogathato koltség.

Parkolasi, uthasznalati dij

Kizarélag a civil szervezet
tulajdondban, vagy
bérleményében |év6 jarmUvek
esetén. Maganszemély
tulajdondban Iévé gépjarmi
esetén nem tamogathato koltség.

kotelez6 felelGsségbiztositas,
Biztositas casco, gépjarmu-utas
balesetbiztositasa...

Eszkozok, b dezések bérleti e gr Ll g e g
>ZKOZOK, berendezesek beriet bérleti dij, kolcsonzési dij

dija
eszk6zok, berendezések Csak a civil szervezet tulajdonaban,
Javitds, karbantartds koltségei fenntartasi-, javitdsi- és vagy bérleményében |évé
lizemeltetési anyagok eszkozok esetén elszamolhaté a

11
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Ssz.

Kiadas megnevezése

Kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

koltség.

eszkozok, berendezések
fenntartasi-, javitasi- és
lizemeltetési szolgdltatasok
(javitas, karbantartas)

Szamitastechnikai fogydeszkozok

egér, billenty(izet, pendrive,
(Ures) cd, DVD stb.

Uzemanyag

nem jarmdvekbe (flinyiréba,
aggregatorba stb.) beszerzett
Uzemanyag

A.2

Adminisztracio koéltségei

Nyomtatvany, irodaszer

nyomtatvanyok, irodaszerek,
irodai eszkozok (lUgyviteli
fogydeszkozok: lyukaszto,
tliz6gép stb.)

Adminisztraciés szolgaltatasok

konyvelési dij, Ggyviteli
szolgaltatds, irodai szolgaltatas,
ligyintézGi szolgaltatas,
bérszamfejtés, palyazati
szolgdltatasok, pénzigyi
szolgdltatasok, jelentések
elkészitése...

Ha ezt a tevékenységet (f6-
részmunkaidds) munkavallalé vagy
megbizasi jogviszonyban 3ll6
munkatars (azaz bérkoltséget
jelentd foglalkoztatott) végzi,
akkor nem ezen a soron, hanem a
B fGsoron kell tervezni és lehet
elszamolni!

Jogszabalyi megfelelést segitd
szolgaltatasok

Ggyvédi munkadij, munka-
/tlzvédelmi szolgaltatasok,
lizemorvosi szolgdltatas,
konywvizsgaldi dij, Ggyviteli
tanacsadas, lgyvitelszervezés
sth.

Pénzligyi szolgaltatasok dija

bankkoltség, bankjutalék,
pénzforgalmi jutalék,

12
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Ssz.

Kiadas megnevezése

Kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

banknyomtatvanyok,
adatszolgaltatasok stb.

Hatdsagi dijak, illetékek

hatdsagi dijak, eljarasi illetékek

Kamat

pénzintézettdl felvett, likviditasi
(rovid lejaratu) hitel,
felhasznalasi id6szakra jutd
kamata feltételekkel:

a) elszamolni, csak a
megvaldsitdsi id6szakba esé
hitel vagy kolcson idéardnyos
kamatat lehet

b) az elszdmolashoz csatolni
kell a hitel vagy kolcson
felvételérdl sz616 szerz6dés
masolatat

c) az elszamolt kamat a kolcson
felvételérdl sz616 szerz6désben
szerepl6 THM lehet, de
legfeljebb 20%

A3

PR, marketing,
kommunikacids kéltségek

Hirdetés, reklamkoltségek

Kizarélag csak a civil szervezet
mUikodéséhez kapcsolddo

koltségek szamolhatdk el, azaz egy

adott programmal kapcsolatos PR,
marketing koltségek nem
tdmogathatok!

PR, marketing kiadvanyok

a civil szervezet tevékenységét
bemutato kiadvanyok,
szdrdéanyagok, plakatok stb.

Arculati elemek

,cégtabla”, levélpapir, mappa,
névkartya, zaszld, moling,

13
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Ssz.

Kiadas megnevezése

Kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

tagsagi kartya stb.

PR, marketing-szolgdltatasok

Kidllitas szolgdltatdsok,
tandacsadas, piackutatas,
szakértGi szolgdltatasok,
arculat-tervezés stb.

Postakoltség

postai szolgaltatasok dija

postafidk bérleti dija

Telefon koltség

vezetékes és mobil telefon
el6fizetési dija, a civil szervezeti
telefon feltoltd kartyaja

Internet koltsége

el6fizetési dij

Honlap fenntartas, Gzemeltetés
koltsége

tarhely, tartalomszolgdltatas
stb.

Bels6kommunikacids kiadvanyok

belsé Ujsag, hirlevél
szerkesztési, nyomdai,
tartalomszolgaltatasi koltségei
stb.

A4

Szervezet- és humdneré-
forras fejlesztésének
koltségei

Oktatds, tovabbképzés koltsége

a civil szervezet
munkatarsainak,
onkénteseinek,
tisztségvisel8inek képzése,
tovabbképzése, tréningeken
valo részvétele, vizsgadija stb.

Kizardlag a civil szervezet
munkatarsainak, onkénteseinek,
tisztségviselSinek koltségei
szamolhatok el, célcsoportnak, a
civil szervezet altal tartott képzés,
konferencia stb. koltségei nem
elszamolhatok!

Konferencidk, szeminariumok,
szakmai talalkozok részvételi dija

Részvételi dij stb.

Szervezet
munkatarsainak/6nkénteseinek
szervezett sajat képzés koltségei

Ellatas koltségei: szallas,
étkezés

Oktatd koltségei: oktatd,

14
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Ssz.

Kiadas megnevezése

Kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

tréner, el6adod

Szakkonyvek

Ggyviteli, célszerinti
tevékenységet segité
szakkdnyvek stb.

El6fizetési dijak

szakmai folyéiratok, napilapok,
CD/DVD jogtar el6fizetése stb.

Komplex szervezetfejlesztés

szakértéi dijak,
szervezetfejlesztés dija

Stratégiai tervezés

szakértGi, tandcsadaéi dijak

Vezetés, iranyitas fejlesztése

szakértGi, tandcsadaéi dijak

Bels6-, kiils6 kommunikacio
fejlesztése

szakértGi, tandcsadaéi dijak

......

bevezetése, auditdlasa,
mukodtetése

A5

Szallitas, utazas-, kikiildetés
koltségei

Szallasdij

kikiildetés szallasdija, és ha
kapcsolddik hozzd, akkor a
kotelezé reggeli és az
idegenforgalmi add

Utazasi koltség

tomegkozlekedés hasznalata
(menetjegyek), taxi

Személygépkocsi koltségtérités

maganszemély tulajdonaban
lévd gépkocsi szervezeti célu
haszndlata

A munkaba jarassal kapcsolatos

utazasi koltségtéritést a B fésoron

belll kell tervezni és lehet
elszamolni.

Személyszallitas

személyszallitas, kilonjarati
autobusz...

Fuvarozas

teherfuvarozas, koltoztetés stb.

Raktarozas

raktdrozds, anyagmozgatas,
rakomanykezelés stb.

Logisztikai szolgaltatdsok

fuvarszervezés,

15
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Ssz.

Kiadas megnevezése

Kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

szallitmanybiztositas stb.

A.6

Munka-, és véddruha,
védofelszerelés koltségei

Védbruhazat, védéfelszerelés

balesetvédelmi okokbol
beszerzett védéruha,
véddfelszerelések: védGsisak,
véddkesztyd, kotény,
védémaszk/szem-iveg stb.

Munkaruha

munkavégzéshez hasznalt,
szabalyzatban vagy
jogszabdlyban elGirt munkaruha

Jelmez

hétkoznapi utcai viseletre nem
alkalmas sportmez, specialis
cipé...

hétkoznapi utcai viseletre nem
alkalmas, jelmezszer fellép6
ruha...

Formaruha

jogszabdlyban meghatarozott
formaruha

Javitds, karbantartas, készités
koltségei

mosatas, készitéséhez
alapanyag és/vagy készitésének
szolgdltatasa, javitasa

A.7

Egyéb beszerzések,
szolgaltatasok

Tagdijak

hazai tagsagi dijak, kalfoldi
szOvetségi tagdijak

Egyéb anyagok

dekorécid, ev6eszkoz, pohar,
télca, torolkozé, konyharuha,
egészséglgyi lada stb.

Nevezési dijak

(terileti, orszagos) bajnoksagok
nevezési dija

K6zhasznu tevékenységben
foglalkoztatott allatok koltségei

mentd/keresd kutya
élelmezése, felszerelése stb.

Egyéb anyagjellegi

hangositas, TV elGfizetés,

16
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Ssz.

Kiadas megnevezése

Kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

szolgaltatdsok

palydzati dij stb.

Biztositasi dijak

szakmai felel6sségbiztositas,
balesetbiztositas, utazasi
biztositdsok

Csak a civil szervezet
munkavallaldi, 6nkéntesei szdmara
kotott balesetbiztositas és
életbiztositas szamolhato el
tdmogatas terhére. Utasbiztositas
nem programhoz kapcsolédé
koltség esetén szamolhato el.

Reprezentacid

"Ozleti" vendéglatas,
vendégfogadas, testleti tilések
vendéglatasa: étkezés,
italfogyasztas, "lizleti" ajandék
(alapanyag beszerzés vagy
szolgaltatas)

Vallalkozdi szerz6dés alkalmi
feladatok ellatasara

el6adai dij, versenybirdi dij stb.

Kizardlag maganszeméllyel kotott

B.1 Bérkoltség Munkavallalé bére s L, , ,
szerz6dés alapjan szamolhaté el.
Betegszabadsag
Jarulékok TB jarulék, START jarulék
Tappénz-hozzajarulas
Munkavallalé munkdba jarasanak | bérlet, személygépkocsi
koltsége hasznalat
étkezési hozzajarulas,
Béren kiviili juttatasok egésl,zség’pénzt'ér.i .h.ozzéjélrulés:
egyéb béren kiviili juttatasok és
adodjuk
B.2 Osztondij (2004. évi CXXIII. Osztondij Kizarélag maganszeméllyel kotott

Torvény llI/A. fejezet szerint)

szerzBdés alapjan szamolhaté el.

Jarulékok

TB jarulék

17
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Ssz.

Kiadas megnevezése

Kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

7

Egyszerdsitett foglalkoztatas
koltségei (illetve az ezt

Kizarélag maganszeméllyel kotott

B.3 felvalté foglalkoztatasi forma Egyszerlisitett foglalkoztatas dija szerz6dés alapjan szamolhaté el.
koltségei)
Egyszer(sitett foglalkoztatas
jarulékai
Magdanszeméllyel kotott
megbizasi szerz6dés szakmai
feladat ellatasara,
B.4 Munkavégzésre iranyulo maganszeméllyel kotott Kizarélag maganszeméllyel kotott
) egyéb jogviszony vallalkozdsi szerz8dés szakmai szerz6dés alapjan szamolhaté el.
feladatok ellatasara, jarulékok,
egyéb.
Onkéntes foglalkoztatott koltsége
Onkéntes foglalkoztatott csak abban az esetben
koltségei (2005.évi LXXXVIII. tdmogathatd, ha a civil szervezet a
tv. alapjan, 6nkéntes 2005.évi LXXXVIII. tv. alapjan
tevékenysége ellatasa . , . fs _y regisztralta magat, mint Onkéntes
B.5 Etkezés biztositasa, megtéritése

kézben/érdekében felmeriilt
koltségek, nem az 6nkéntes
munka pénzben szamitott
értéke)

foglalkoztatd és az 6nkéntes
szerz6désben szerepelnek ezen
juttatasok. Kizardlag
maganszeméllyel kotott szerz6dés
alapjan szamolhaté el.

Egészségligyi szolgaltatas

Haszndlt sajat eszkdzok
koltségének megtéritése

Elet-, egészség-, és
balesetbiztositas dija

Napidij

18
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Ssz. Kiadas megnevezése Kiadasnem tartalma Példa Megjegyzés
irodai gépek, berendezések,
. .. . .. N , szamitastechnikai eszk6zok,
C.1 Targyi eszkoz beszerzés Igazgatdsi eszkoz, berendezés e s -
kommunikacids és prezentdciods
eszkdzok, biztonsagi eszkdzok
. . . . .. |célszerinti (alap-) tevékenysé
Célszerinti tevékenység eszkozei, | ., |, ( p ) . . yseg
L. végzéséhez sziikséges gépek,
berendezései J
berendezések
Immaterialis javak . . s g .
C.2 , ) Szellemi termék honlap készités és fejlesztés
beszerzése
s szoftverek, csatlakozasi dijak
Vagyoni érték( jogok
sth.
Vallalkozdsi és megbizasi
.. . .. szerz6dés dija, engedélyek
Sajat tulajdonu ingatlan . ) "g v . .
C3. sy beszerzésének dija, fuvarozasi,
felujitasa e 2 (o e (s
szallitmdanyozasi dij, raktarozas,
egyéb.
D
FIGYELEM!| A
tamogatas
onrész
biztositasa
nélkiil
nyujtando, ezért
téritésmentes

hozzajarulas
nem tervezhetd.
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7.2. A tamogatas terhére el nem szamolhaté koltségek kore

A Tanacs 25/2019.(09.02.) sz. dontése alapjan a nem elszamolhaté kiadasok az alabbiak:

a) Beruhazasi kiadasok:
aa) Ingatlan beszerzés, létesités,
ab) Kozuti jarmdvek (kivétel kerékpar, a fogyatékkal él6k kerekes-széke, mopedjei),
ac) Jatékgép

b) Feldjitasi kiadasok:
ba) Bérelt ingatlan felujitas koltsége (pl. élettartam hosszabbitas, korszerUsités, alapteriilet

valtoztatds, haszndlhatdsagdnak jellegvaltasa),

bb) Gépjarmdi felljitas koltsége (pl. élettartam hosszabbitas, korszer(sités, fGalkatrész csere,
hasznalhatdsaganak jellegvaltasa),

c) Adok:
ca) Vagyonszerzéshez kapcsolddd addk,
cb) Ingatlanszerzés, gépjarmiszerzés,
cc) Vagyonadadk (pl. vagyonadd, ingatlanado, gépjarmdadd),
d) Jogkovetkezmények:
da) Birsagok, blntetések,
db) Késedelmi pétlék/kamat,
dc) Kotbér,
e) Személyi jellegl kifizetések:
ea) Tiszteletdijak,
eb) A palyazé vélasztott tisztségviselGinek fizetett tiszteletdijak,
ec) Jutalom (természetbeni, pénzbeli),
ed) Segélyek,
ee) Pénzbeli dijak,
f) Adodssagszolgalat teljesitése:
fa) Hitel-, kdlcson téketorlesztése,
fb) Pénzlgyi lizing t6ketorlesztése,
g) Dohényaru,
h) Alkohol tartalmu italok.

8. Palyazatkezelési rendszer

A jelen pdlydzati kiiras elektronikus palyazatkezelési rendszere az EPER.

FIGYELEM!| Az EPER-t a www.bgazrt.hu honlapon (EPER belépési pontra kattintva) keresztiil lehet
elérni. A palyazat benyujtasat megel6z6en minden, regisztracioval nem rendelkez6 palyazéonak
regisztralnia kell magat az EPER-ben, amelyhez rendelkeznie kell egy érvényes e-mail cimmel.

Jelen palyazati eljaras keretében a kapcsolattartas az EPER-en keresztiil torténik a palyazékkal.

Az EPER 4ltal generalt hivatalos elektronikus értesités(ek) — az Gizenet(ek) tovabbitasaval egy idGben —
a palyazoé altal a ,Sajat adatok” menilipontban megadott elektronikus levélcimre is megkiildésre
keril(nek) az Uzenetek.
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FIGYELEM! Az EPER Internet Explorer bongész6 tamogatottsagi program, mas bongészo
hasznalata (pl.: Chrome, Mozilla Firefox stb.) adat- és funkciovesztéssel jarhat!

Osszefoglald az EPER-ben taldlhatd informacidkrdl (menii):

Pdlydzati kategoridk:

e A megjelend tablazatban taldlja az 6sszes olyan pdlyazati kiirast, amelynek még nem jart le a
beaddsi hatarideje. A lap aljan taladlhaté ,Megtekintés és Uj pdlyazat beaddsa” gomb
segitségével lehet megkezdeni a palydzat megirasat egy aktualis palydzati kategoria
kivalasztasa utan.

Megkezdett pdlydzatok:

e A még nem beadott palyazatokat (az EPER-ben ,,megkezdett”-nek hivjuk) taldlja meg ebben a
menlpontban. A [Megkezdett pdlydzat modositdsa] gomb segitségével nyithatja meg és
véglegesitheti, azaz adhatja be pdlyazatat. Beadas, vagyis véglegesités utan a palyazat atkerdl
a Beadott palydzatok menipontba.

Beadott pdlydzatok:

e Ha erre a menlpontra kattint, akkor tablazatos formaban megtaldlja az 0sszes véglegesitett
statuszu pdlyazatat. Ez az egyik legfontosabb menlipont, hiszen innen érhet6 el a legtobb
palyazatkezelési mivelet: mddositasi kérelmet nyujthat be, megtekintheti a palyazattal
kapcsolatos pénziigyi eseményeket, stb. Végiil a legfontosabb: itt kovetheti nyomon 6sszes
palyazatanak statuszat.

lktatdsi tételek:

e Az Alapkezel6 minden beérkez6 és kimené dokumentumot (iratot, kérelmet, beszamolot
stb.) iktat, illetve az EPER is automatikusan végez iktatdst bizonyos palyazatkezelési
eseményeknél, pl. amikor véglegesiti a palyazatat, beadja pénzigyi vagy szakmai
beszamoldjat. Ennek a menipontnak a segitségével lathatja az 6sszes iktatasba kerilt tételt.

Uzenetek:

e Ez az EPER hivatalos kommunikaciés csatornaja, mert bar minden (izenetet elkiild az
Alapkezel8 Onnek e-mailben is (a ,Sajat adatok” meniipontban megadott elektronikus
levelezési cimre), annak kézbesitése bizonytalan, kérjik, ellenérizze levelez6 szolgaltatéjanak
»Spam”vagy , Kéretlen levelek” vagy ,Levélszemét” mappdjat is. Ezért elengedhetetlen, hogy
rendszeresen figyelje ezen lizeneteket, melyek elsGként az , olvasatlan” filre kerilnek.

Sajdt adatok:

e A regisztracid soran megadott adatait tekintheti meg, itt van lehetGsége arra, hogy azokat
madositsa. Bizonyos adatokat minden tovabbi nélkl at tud irni, azonban a megkiilonboztetd
szinnel kiemeltek esetén Uj regisztracidés nyilatkozat bekildésére fogja figyelmeztetni a
rendszer.

e Lehetdség van a telephely adatok megadasara is, amely az elszamolds sordn jelent
konnyebbséget a palydzénak.

Dokumentumbekiildé:

e Un. fajlcsatolé mezd segitségével bekiildheti szkennelt formaban a civil szervezethez
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kapcsolédd dokumentumokat, melyeket a palyazati kiirasok el6irnak (pl. aldirasi cimpéldany).
A bekiildott dokumentumok a Partnerdokumentumok menipont alatt ellenérizhetdk, illetve
az elbiralas utan az lktatasi tételek menipontban tekinthet6k meg.

Partnerdokumentumok:

o Megtekintheti az 6sszes olyan dokumentumot, amelyet nyilvantartunk a civil szervezetrél. Ha
adott dokumentum Palydzati azonosité oszlopdban adatot talal, dgy azt a dokumentumot egy
adott pdlyazathoz rendeltik, ha ez az adat Ures, akkor Osszes pdlyazatanal fel tudjuk
haszndlni érvényességi idején belil, melyet szintén megtekinthet ebben a tablazatban.
Partnerdokumentum példaul az aldirasi cimpéldany, a birdsagi kivonat, a szamviteli
beszamold.

Jelszd, felhaszndlonév mdodositds:

e Barmikor megvaltoztathatja jelszavat és felhaszndlonevét. A jelszé mddositasanal arra kell
figyelnie, hogy az Uj is legalabb 7 és legfeljebb 15 karakter legyen, tartalmazzon legalabb egy
nagybetlt, egy kisbet(t és egy szamot.

Regisztrdcios nyilatkozat:

A nyilatkozat nyomtatdsa gomb segitségével egy PDF formatumu dokumentum jon létre, melyet
kinyomtatva és ,,cégszerlien” aldirva kell az Alapkezel6hoz postai Uton (Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
1253 Budapest, Pf. 36) eljuttatni a targyévben elsGként beadott palyazat véglegesitését megel6zGen!
A regisztraciés nyilatkozat jobb fels6 sarkdban egy azonositdé szerepel (pl. REG-12345-1).
Adatmoddositas esetén az utolsd szamjegy eggyel n6, ez mutatja a végrehajtott adatmddositasok
szamat. Kérjuk, figyeljen arra, hogy az Alapkezel6h6z minden adatvaltozast jelentsen be az aktudlis
regisztracids nyilatkozat bekildésével.

9. A palyazat benytujtasa
9.1. A palyazat benyujtasanak mddja és helye
A palyazatot kizarolag az EPER-ben lehet benytujtani. A palyazat elektronikus benyujtasanak egyes

|épéseit az EPER felhasznaldi kézikonyvben’ leirtak szerint, illetve a palyazati Utmutatdban rogzitett
modon kell elvégezni.

9.2. Palyazati dij

A pélyazat benyujtasa soran, a palyazat beadasa napjaig a palydazonak egyszeri pdlyazati dijat kell
megfizetnie banki atutalassal, melynek 0sszege 2.000,- Ft, azaz kétezer forint. Az atutalast igazolé
dokumentumot (atutaldsi megbizds, bankszamlakivonat nyito- és zard egyenleggel), kérjuk a
palyazati (irlap erre kialakitott feliiletére felcsatolni. A pdlyazati dijat atutaldassal a kovetkezd
szamlaszamra kell megfizetni:

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. — 10032000-00310024-00000017
IBAN HU20100320000031002400000017

A palydzati dij hatdridére torténé meg nem fizetése vagy késedelmes teljesitése a pdlyazat
érvénytelenségét vonja maga utan. Kérjiik, palyazatat csak akkor véglegesitse EPER-ben, ha a

7 Az EPER felhasznaldi kézikdnyv letolthetd az alabbi cimrél: http://www.emet.gov.hu/hatter 1/eper/
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palyazati dijat mar atutalta és az atutalast igazolé dokumentumot a palyazati Grlap erre kialakitott
felliletére feltoltotte.

9.3. Regisztraciods nyilatkozat
A palyazénak az Alapkezel6 altal elfogadott regisztracids nyilatkozattal kell rendelkeznie.

FIGYELEM!| Nem kell bekiildeni a regisztracios nyilatkozatot, ha az utoljara bekiildott regisztracios
nyilatkozat érvényes és az abban feltiintetett adatokban nem tortént valtozas. A regisztracio
érvényességét a ,Reg. nyilatkozat” meniipontban lehet az EPER-ben ellendrizni.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a palyazé adatait az Orszagos Birdsagi Hivatal alabbiakban megjelolt
honlapjan a Civil Szervezetek Névjegyzékével sziikséges egyeztetni:

http://birosag.hu/allampolgaroknak/civil-szervezetek/civil-szervezetek-nevjegyzeke-kereses

Uj regisztracié esetén, vagy ha a megadott adatokban valtozas tortént vagy mas okbdl médositasra
van sziikség, az EPER-bSI kinyomtatott és a palyazo altal alairt regisztracids nyilatkozat egy eredeti
példanyat és az azt aldtdmaszté dokumentumok hiteles mésolatait® ajanlott kiildeményként postai
Uton az alabbi postacimre kell megkildeni:

Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
1253 Budapest Pf. 36.

FIGYELEM!| Az uj vagy adatmddositdst tartalmazé regisztracids nyilatkozatnak legkésébb a palyazat
benyujtasanak napjdig (EPER-ben torténd véglegesités) be kell érkeznie az Alapkezel6hoz.

Ha a regisztracids nyilatkozat nem vagy elkésetten keril beérkezésre az Alapkezel6hoz, az a palyazat
érvénytelenségét vonja maga utan.

Tekintettel arra, hogy az EPER 2007 marciusa Ota Gizemel, nagyon sok szervezet és személy (partner)
adata mar szerepel benne. Kideritheti, hogy szervezete szerepel-e az adatbazisban, ha a
,Regisztraciokeres6” funkcid segitségével rdkeres szervezetének addszamara. Az aldbbiakban
dsszefoglaljuk, mi a teenddje a szervezeteknek. Kérjiik, valassza ki az On szervezetére jellemzé leirast:

1. Leiras

A szervezet mar regisztralt az EPER-ben, rendelkezik felhasznaldnévvel és jelszoval.

Teendd

Onnek csak az a dolga, hogy a Sajat adatok meniipontban ellenérizze az adatait (Uj adatmez6t taldl
majd). Ha elfelejtette jelszavat, hasznalja az , Elfelejtett jelszé” gombot.

Ha a Sajat adatok meniipontban szereplé adatok teljes koriiek és megfelelnek a
valdésagnak, a regisztracids nyilatkozat pedig érvényes statuszban van, gy tovabbi teendGje nincs,
azonban felhivjuk figyelmiket, hogy a Magyarorszagon bejegyzett szervezet adatait az Orszagos
Birdsagi Hivatal alabbiakban megjel6lt honlapjan a Civil Szervezetek Névjegyzékével kell
egyeztetni!

8 Hiteles a masolat, ha tartalmazza ,Az eredetivel mindenben megegyez4 hiteles masolat” megjegyzést, a
hitelesitd aldirdsat és a hitelesités datumat. Ha hasznal a szervezet bélyegz6t, akkor annak lenyomatat is.
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Amennyiben az adatok elavultak (pl. telefonszam-, cimvdltozas), nem felelnek meg a valdsagnak (pl.
hivatalos képviselG személye-, székhely valtozas esetén) vagy nem teljes korlek (pl. székhelytdl eltéré
levelezési cim keriilhet megadasra), ugy a mddositast kovetGen mentse el az adatokat, majd a
Reg.nyilatkozat menilipontbdl nyomtassa ki a nyilatkozatot. A nyilatkozatot egy ,cégszerlen” aldirt
eredeti példanyban juttassa el az Alapkezel6 részére, mellékletként pedig a valtozast aldtamasztéd
dokumentumok hitelesitett masolatat sziveskedjen bekildeni.

2. Leiras

A szervezet még nem regisztralt az EPER-ben

Teendd

Szervezete nem szerepel az EPER partnerei kozott, ezért keresse fel a www.bgazrt.hu honlapon az
EPER belépési pontot és regisztralja a szervezetet.

A regisztraciéhoz egyetlen mikodé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjenbe az
EPER-be, majd kattintson a Regisztrdci6 nyomoégombra. NEA palydzatra kizdrélag szervezetek
adhatnak be palyazatot, tehat valassza a , Szervezet regisztracié” gombot.

A regisztracié soran az Altaldnos, Alapadatok, Cimadatok, Telephely adatok, Banki adatok,
Informacids adatok és Nyilatkozatok fileken végiglapozva (bal oldali meniisor) meg kell adnia a
regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztrald személy!) legfontosabb adatait, amely a palyazati
eljarashoz nélkilozhetetlen (név, székhely, addszam, bankszamlaszam stb.), illetve egyéb
informacids, de nem kotelez6en kitdltendé adatokat. A kotelez6 adatmez6k elnevezéseinél piros
csikot talal.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a Magyarorszagon bejegyzett szervezet adatait az Orszagos Birdsagi
Hivatal alabbiakban megjel6lt honlapjan a Civil Szervezetek Névjegyzékével kell egyeztetni!
http://birosag.hu/allampolgaroknak/civil-szervezetek/civil-szervezetek-neviegyzeke-kereses

Mivel a NEA kollégiumaiban a szervezet tevékenységi korének megfelel6en lehet palyazatot
benyujtani, ezért kiilondsen fontos, hogy a szervezet az informdcids adatok fiilon megadja a
tevékenységi korét és a tevékenységének rovid leirdsat.

Az EPER-ben lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal. Az igy
bejelentett telephely cimre kidllitott szamlak elszamolhatdk a pénziigyi elszamolds soran. Fontos,
hogy telephely megaddsa esetén a kinyomtatott Regisztracids Nyilatkozathoz csatolnia kell a
telephelyrél sz6l6 Nemzeti Ad6- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) bejelenté masolatat is.

Az eljards akkor sikeres, ha a ,Regisztracid” nyomdégombra kattintva nem kap Uzenetet hidnyzo
adatokrdl, hanem arrdl értesiil, hogy aktivacids e-mailt kiildott a rendszer. Regisztracidjat ugy tudja
érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacids e-mailben talalhaté linkre kattint a befejezéstél szamitott
72 6ran beldl.

72 Ora letelte utdn a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat, Ujra tudja kezdeni az
eljarast. 72 6ran beliil, ha ismételten regisztralni prdbal, hibalizenetet fog kapni, hogy ilyen
addészammal mar tortént regisztracié. Ha nem kapta meg az aktivacids e-mailt, kérjiik, forduljon az
Alapkezel6 tgyfélszolgalatdhoz a nea@bgazrt.hu e-mail cimen vagy az alabbi telefonszdamon: 06-
1/896-0620).
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Minden NEA palydzat része az EPER-bGI kinyomtathatd Regisztracids nyilatkozat. Kérjik, 1épjen be a
rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat” menilpontban a ,nyilatkozat nyomtatdsa” gombot. A
nyomoégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitégépén PDF dokumentum
olvasdsara alkalmas program, telepitenie kell.

A regisztracios nyilatkozatban a szervezetnek vallalnia kell példaul jelszavanak és felhasznalénevének
titokban tartdsat, igazolnia kell, hogy a kozolt adatok a valésagnak megfelelnek. A teljes palyazati
folyamat soran a palydzédnak még kétszer kell nyilatkozatot tenni: a pdlydzat benyujtasakor a
palyazati adatlapon és a tdmogatdi okirat kibocsatasakor.

Az EPER hasznalatdhoz, a regisztraciés folyamat elvégzéséhez tovabbi segitséget nyuljt a
http://www.emet.gov.hu/hatter 1/eper/ oldalrél letélthets aktudlis ,, Felhaszndléi kézikényv” is.

A bekiildott regisztracids nyilatkozatot az Alapkezel6 munkatdrsai ellenérzik és iktatjak a rendszerbe.
Ameddig nem kap ,,érvényes” jelolést (illetve nem kap errdl az EPER-ben Uzenetet) a rendszerben az
On 4&ltal kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor lizenetben fogja figyelmeztetni az EPER
arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postazta az Alapkezel6 szamara a
nyilatkozatot, hagyja figyelmen kiviil ezt az (izenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy véglegesitését,
sem mas m(iveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

Az EPER-bdI kinyomtathatd Regisztracios Nyilatkozat (melyet a szervezet képviselGje/képvisel6jének
kell aldirnia) egy eredeti (hivatalos képvisel6 altal kék tollal alairt) példanyat postai Uton (Bethlen
Gabor Alapkezel6 Zrt. 1253 Budapest Pf. 36.) kell megkildeni. A boritékon sziveskedjenek feltiintetni
a kovetkez6ket: ,,NEA Regisztracios nyilatkozat”.

10. Benyujtandé dokumentumok

A pélyazathoz az aldbbi dokumentumok csatoldsa sziikséges:

Dokumentum megnevezése Benyujtas mddja

a www.birosag.hu oldalon vagy az EPER-

Utolsd két lezart Gizleti évrdl (2017. és 2018.

1. . 14 e e ; , ben a ,Dokumentum bekild6” mezén
év) sz6l6 szamviteli beszamolo .
keresztdl
Utolsd két lezart Gizleti évrdl (2017. és 2018.
év) sz6l6 szamviteli beszamolo letétbe
helyezésérdl sz616 igazolas. .
v . , g . a www.birosag.hu oldalon vagy az EPER-
( A letétbe helyezés igazolasa csak abban az L am X
2. ben a ,Dokumentum bekiild” mezén

esetben sziikséges, ha a www.birosag.hu
oldalon nem elérhet6 az utolso két lezart
Uzleti évrdl (2017. és 2018.) sz6l6 szamviteli
beszamold.)

keresztil

Palyazati dij befizetését igazold banki
dokumentum (pl. bank dltal érkeztetett
3. banki atutalasi megbizas,
bankszamlakivonat nyitd és zaré
egyenleggel)

az EPER-ben a palyazati (irlap erre
kialakitott felliletén keresztl

az EPER-ben, a palyazati adatlapon az

4, Adatkezelési hozzajaruld nyilatkozat , . ..
. y ,Adatvédelmi nyilatkozat” lapfil alatt
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FIGYELEM! A benyujtandé dokumentumok fontos eleme az Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozat.

Kérjuk, hogy a nyilatkozat kitoltését megel6z6en tekintse at az Adatvédelmi tdjékoztatot, amely az
alabbi elérhet6ségen tekinthetd meg:

http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok

Az Adatkezelési hozzdjaruld nyilatkozatot a tamogatas igényl6jének az EPER-ben, a ,Sajat adatok”-
ban megadott képvisel6je, és a kapcsolattartéd vonatkozdsaban kell benydjtani.

A kit6ltott nyilatkozato(ka)t szkennelve, pdf formatumban, az érintett személy aldirasaval ellatva kell
feltolteni az EPER-ben erre kijelolt fajlcsatoléd mezébe.

FIGYELEM!| Az Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozat megfelel6 formaban térténd feltéltése a
palyazat benyujtasanak feltétele, a nélkiil a palyazat nem véglegesithetd.

Az Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozat letolthet6 az aldbbi linkr6l:
http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok

FIGYELEM! A papir alapon bekiildott dokumentum nem fogadhato el, kérjiik, hogy a fenti tablazat
,Benyujtds mddja” oszlopa szerint jarjanak el.

11. A pdlyazat befogadasa és elbiralasa

11.1. A padlyazat befogadasa

Az Alapkezel6 legfeljebb a palyazat benyujtasat kovetd hetedik napig megvizsgélja a lenti tablazatban
meghatdarozott befogadasi feltételeket, és azok teljesiilése esetén befogadja a palyazatot.

Feltétel megnevezése A palyazat befogaddsra keriil amennyiben:
1 A palyazd jogosult a palyazatot A palyazé a jelen palyazati kiirdsban meghatarozott
’ benyujtani lehetséges igényl6i korbe tartozik.
i A palyazat az EPER-ben a jelen palydazati kiirdsban
2. Hataridg . o . . ny
meghatdrozott hataridén beliil kerllt benyujtasra.
Az igényelt tamogatas 6sszege nem haladja meg a
. L . maximalisan igényelhet6 mértéket és a tdmogatasi
3. Tamogatasi 6sszeg mértéke , . g s e s
arany nem haladja meg a palyazati kiirdsban
meghatdrozott maximalis tAmogatasi intenzitdst.

Ha a palyazat nem felel meg a fenti feltételeknek, az Alapkezel6 érdemi vizsgdlat nélkiil elutasitja a
palydzatot. A palydzat befogaddsardl vagy elutasitdsdrol az Alapkezel6 az EPER-en keresztiil,
elektronikus tzenetben kild tajékoztatast a palyazé részére.

FIGYELEM! A palyazat befogaddsa nem jelenti a palyazat formai kovetelményeknek valé teljes koéri
megfelelését, azaz a palyazat érvényességét!

11.2. A palyazat formai ellendrzése és a benyujtott palyazat érvényessége

Az Alapkezel6 a pdlyazatot annak beérkezését kovetGen haladéktalanul, de legkésébb a palyazat
benyujtasara rendelkezésre allo hataridé lejartat kovets 30 napon belil az Orszagos Birdsagi Hivatal
(a tovabbiakban: OBH) altal vezetett orszagos névjegyzék alapjan ellendrzi, valamint a beérkezés
sorrendjében formai szempontbdl megvizsgalja.
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FIGYELEM! Formai hiba esetén hianypoétlasra nincs lehetGség, ezért, ha a beadott palyazat formai
hibat tartalmaz, akkor az Alapkezel§ a palyazatot érvénytelenné nyilvanitja és elutasitja.

Az Alapkezel6 a befogadott pdlyazatok formai ellenérzése keretében az aldbbi tablazatban foglalt
érvényességi kritériumokat vizsgalja, és a feltételek teljesiilése esetén a pdlyazatot érvényesnek
nyilvanitja.

Kritérium megnevezése

Ervényesség feltétele

Regisztracio

A pdlyazo rendelkezik érvényes regisztracioval az EPER-ben.

Birdsagi nyilvantartasba
vétel id6épontja

A palydzot a birdsag legkés6bb 2017-ben jogerésen
nyilvantartasba vette.

Benyujtott palyazatok

A palydzo a jelen kiirds keretében benyujtott palyazattal egy
id6ben nem nyujtott be masik Kollégiumhoz, vagy masik
kategdridban is egyszer(sitett tdmogatdsra iranyuld
palydzatot, illetve nem nyujtott be a ,,Civil szervezetek
mikddésének biztositasara vagy szakmai programjanak
megvaldsitasara és mikodésének biztositasara fordithatd
0sszevont tamogatds 2020.”cim(i palyazati kiirdsok
keretében (a Civil tv. 56. § (1) bekezdés b)-g), i) és j)
pontjaban meghatarozott cél szerinti) palyazatot.

Palyazati dij

A palyazati dij (2.000 Ft) hatarid6ben tortént atutalasa a
jelen kiirdsban szerepl6 szamlaszdmra megtortént, és az
atutaldsrél sz616 igazolas az EPER-be felcsatolasra keriilt.

Adatok egyezGsége

A palydzatot benyujté személy jogosult a palyazo
képviseletére, az EPER regisztracios nyilatkozat adatai,
palyazati adatlap és a hatdlyos birésagi kivonat hivatalos
képvisel6 személyére vonatkozd adatai megegyeznek, vagy
EPER-ben elérhet6ek a képviseleti valtozasokat,
jogosultsagot igazolé dokumentumok.

Palyazati adatlap és annak
mellékletei kozotti 6sszhang

A kitoltott palyazati adatlap tartalma, valamint a
mellékletként benyujtott dokumentumok adatai kdz6tt nincs
ellentmondas.

A Nemzeti Egylttmkodési
Alap tdmogatasaibdl nem
kizart szervezet

Ha a palydzat benyujtdja a Nemzeti Egyittm(ikodési Alap
tdmogatasaibdl nem kizart szervezet, vagy kizaras esetén a
jogosulatlanul igénybe vett tdmogatast és kamatait a NEAr.
szerint visszafizette, vagy a kizaras a Civil tv. 9.§ (2) bek. a)
pontja alapjan mar nem all fenn.

5 millié forint 6sszeg(i éves
Osszes bevétel

A palyazo éves Osszes bevétele az utolsd (szamviteli
beszamoldval aldtdmasztott mddon) két lezart Gizleti év
(2017. és 2018. év) egyikében sem éri el az 5 millié forintot.

Koltségterv indoklasa

A koltségterv , Tamogatasi igény szerinti tétel részletezése”
oszlopot a pdlyazo szovegesen kitoltotte.

10.

Szamviteli beszamold

Van (a www.birosag.hu oldalon vagy EPER-ben) elérhetd,
teljes, a mérleget és eredmény-levezetést/eredmény-
kimutatast hidnytalanul magdban foglalo,

e a palyazo adatait olvashatdan tartalmazg,

e alairtan és keltezve szkennelt vagy OBH altal elektronikus
érkeztets bélyegzbvel ellatott/elektronikusan
visszaigazolt,

e az adatokat a beszamolé (irlapjainak megfelelGen ezer
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Kritérium megnevezése

Ervényesség feltétele

forintban (e Ft-ban) tartalmazo,

kitoltott

e azel6z6 év (ha értelmezhetd) és a targy év adataival

beszamoldja.

a palyazati kiirds megjelenését megel6z6 utolsé két lezart
tizleti évrdl (2017. és 2018. év) sz6l6 szamviteli

Letétbe helyezés igazoldsa (A
letétbe helyezés igazoldsa
csak abban az esetben
szlikséges, ha a

A www.birosag.hu oldalon vagy az EPER-ben elérhet6 a
palyazati kiirds megjelenését megel6z6 utolso két lezart

11. | www.birosag.hu oldalon e g X . R . ,
X g . Gzleti évrél (2017. és 2018. év) sz6l6 szamviteli beszamold
nem elérhet6 az utolso ket letétbe helyezését igazolé dokumentum
lezart tizleti évrdl (2017. és ¥ & '
2018.) sz616 szamviteli
beszamold.)
Adatkezelési hozzajaruld A kitoltott nyilatkozat elektronikusan csatoldsra keriilt az
12. nyilatkozat — csatolasra EPER-ben a pdlyazati adatlap ,,Adatvédelmi nyilatkozat”
kerlt lapfiilon talalhato csatold mez6be.
, . el A nyilatkozat a tdmogatas igénylGjének az EPER-ben, a ,,Sajat
Adatkezelési hozzdjaruld v ” & , g‘ y,,.J N . )
. sz adatok”-ban megadott képviselGje(i) (képviseletére jogosult
13. | nyilatkozat — kit6ltése , , . « . .
,, személy(ek)), és a kapcsolattartd vonatkozasaban is teljes
megfelel6 . et R
korden kitoltésre kerdilt.
. .. A 26/2019. (09.02.) sz. Tanacsi dontés alapjan a palyazé
Tao. tv. alapjan nyujtott / ( ) e et e P paly L
o szervezet a megel6z6 lezart lizleti évben a Tao. tv. alapjan
14. [atvany-csapatsport

nem részesult 3.000.000 Ft-ot elérd, illetve azt meghaladd

tdmogatas mértéke

Osszegl latvany-csapatsport tdmogatasban.

FIGYELEM!| Kérjuk, fokozottan figyeljenek arra, hogy az adott koltségvetési soron kizardlag az ott
elszamolhato koltségek keriiljenek tervezésre. A tervezéshez segitséget nyujt a Palyazati atmutato
7.1. pontja.

12.

Tamogatoi okirat kiadasa

A formailag érvényes palyazatokra vonatkozéan az Alapkezel6 — beérkezési sorrendben, az erre
vonatkozo keret kimertléséig — tdmogatdi okiratot bocsat ki.

A jogosultsagi lista rendelkezésre allasat kovetGen az Alapkezel§ elektronikusan, az EPER-en keresztil
értesiti a kedvezményezettet a tdmogatdi okirat kibocsatasahoz sziikséges dokumentumok korérdl,
illetve a palyazat elutasitasa esetén ennek indokairdl.

A tdmogatdi okirat kibocsatdsahoz sziikséges minden feltétel teljeslilése esetén az Alapkezeld
tdmogatodi okiratot bocsat ki a kedvezményezett részére az értesitéstdl szamitott 30 napon belil.

A tamogatai okirat kibocsatasahoz sziikséges dokumentumok:

Dokumentum megnevezése

Benyujtas mddja

Ha a lenti dokumentumok valamelyike nem keriilt
benyujtasra az Alapkezel6 részére:

A kedvezményezett nevében aldirasra jogosult személy
vagy személyek Ugyvéd vagy kamarai jogtanacsos altal

papir alapon és
elektronikusan, EPER-ben, a
,Dokumentum bekildé”-
mez6n keresztil
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Dokumentum megnevezése Benyujtas madja

ellenjegyzett vagy kozjegyz6 altal hitelesitett aldirads
mintdja vagy az aldirds minta kozjegyz6 altal hitesitett
masolata.

A dokumentum kidllitasanak datuma nem lehet a
tdmogatdsi igény benyujtasanak napjatél szamitott 90
napnal régebbi.

Meghatalmazds esetén a meghatalmazé és a
meghatalmazott aldirdsat igazolé dokumentumot s
szlikséges benyujtani.

Azon kedvezményezett, aki a tablazat 1. pontjaban
meghatédrozott valamely dokumentumot a NEA-19-0-M,
NEA-19-0-V, NEA-19-EG vagy NEA-19-N palyazati
kategdridk valamelyikében a korabbi palydzatdhoz mar
benyljtotta, nem  szikséges Gjbdél  benydjtania,
amennyiben azok adataiban nem kévetkezett be valtozas.
Ebben az esetben a felsorolt dokumentumok helyett a
kedvezményezettnek a Pdlyazati Utmutaté 6. szamu
mellékletében meghatdrozott, a képvisel6 altal
(cégszeriien) alairt ,Nyilatkozat a korabban benyujtott
dokumentumokrdl” elnevezésli dokumentumot sziikséges
bekildenie.

Kedvezményezett szdmlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatdja
altal ellenjegyzett, az Alapkezels javara sz6l6, valamennyi —
jogszabaly alapjan beszedési megbizdssal megterhelhet6 —
fizetési szamldjadra vonatkozé beszedési megbizasra
felhatalmazé nyilatkozatat, pénziigyi fedezethiany miatt
nem teljesithet6 fizetési megbizas esetére a kovetelés
legfeljebb harmincot napra vald sorba allitasara vonatkozé
rendelkezéssel egyiitt, ha a kedvezményezett nem nyujtott
3. be a kordbbi palydzatdhoz olyan felhatalmazé
nyilatkozatot, amely a jelen pdlyazati kiiras alapjan elnyert
tdmogatas vonatkozasaban is felhaszndlhato.

FIGYELEM!| Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a Nemzeti

Egyuttmiikodési Alap terhére nyujtott mas tamogatashoz
benyujtott felhatalmazé nyilatkozatot nem all
mddunkban elfogadni, ha azon nem az Alapkezel6
szerepel, mint kedvezményezett.

papir alapon

papir alapon és
elektronikusan, EPER-ben, a
,Dokumentum bekild6”
mez6n keresztil

FIGYELEM!| A fenti dokumentumok letélthet6ek a http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-
dokumentumok feliiletr6l is.

FIGYELEM! A fenti dokumentumok visszakiildésére a dokumentumok elGzetes vizsgalata
érdekében az értesitést kovetd naptol szamitott 8 nap all rendelkezésre. Az Alapkezeld a beérkezett
dokumentacidot megvizsgalja, amennyiben a szikséges dokumentumok valamelyike nem all
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rendelkezésére vagy hianyos, a kedvezményezettet egy alkalommal, 8 napos hataridével a
dokumentum hianypétlasara szélitja fel.

Amennyiben a kedvezményezett a dokumentumok pétldsat nem vagy késedelmesen teljesiti, vagy a
fent jelzett dokumentumok nem kerillnek benyujtasra és a tdmogatdi okirat kibocsatasara a
kedvezményezett rendelkezésére allo 30 napos hatarid6t6l szamitott jabb 30 napon belil sem kerdil
sor, a tamogatasi dontés a hatalyat veszti.

Ha a kedvezményezett a rendelkezésére allé 30 napos hataridén belil benydjtott kérelme alapjan az
Alapkezel6 ugy itéli meg, hogy a Kedvezményezett mulasztdsa méltanyolhatd, a tamogatdi okirat
kibocsatasdra az eredeti hataridénél nem hosszabb id6tartamd, 4j hataridé allapithaté meg.

A tdmogatdi okirat kibocsatasa alatt folyamatban 1évd, a kedvezményezett hivatalos képvisel§jének
személyében torténd valtozds esetén akkor bocsathaté ki a tamogatdi okirat, ha a kedvezményezett
rendelkezik:

a) az Uj képvisel6 megvalasztasardl szO0l6 jegyz6konyvvel/hatdrozattal, mddositott
alapszaballyal/ alapité okirattal,

b) érkeztetett valtozasbejegyezési kérelemmel, a megvalasztott, de még be nem jegyzett
képvisel6 aldirds képét igazold, ligyvéd dltal ellenjegyzett vagy kozjegyz6 altal hitelesitett
alairds-mintaval vagy az aldirds minta kozjegyz6 altal hitesitett masolataval és

c) a pénzforgalmi szolgaltaté altal nyilvantartdsba vett beszedési megbizasra vald felhatalmazé
nyilatkozattal.

Ha a kedvezményezett 2019.éven belll tobb alkalommal nyujt be pdlyazatot ugyanahhoz a
tdmogatdhoz (vagy jogutddjahoz), és az alairdsi cimpéldanyban, aldirds-mintaban foglalt adatok nem
valtoztak, ezen okiratokat a legkordabban benyujtott palyazathoz kell csatolni, a tovabbi palyazatban
pedig nyilatkozni arrél, hogy az érintett okiratokban foglalt adatok nem valtoztak.

FIGYELEM! Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az Alap terhére nyujtott mas tamogatashoz benyujtott
felhatalmazé nyilatkozatot nem &all mddunkban elfogadni, ha azon nem a Bethlen Gabor
Alapkezel6 Zrt. szerepel, mint Kedvezményezett.

A felhatalmazo levélre vonatkozé formai kritériumok:

o A 35/2017. (Xll. 14) MNB rendelet alapjan a felhatalmazd levélben a kotelezett
szamlatulajdonosnak (pdlyazéonak) a pénzforgalmi szolgdltaténal bejelentett mdédon be kell
jelentenie a fizetési szamlajat vezet6 pénzforgalmi szolgaltaténak azon szamlatulajdonosok
megnevezését és fizetési szamlajuk pénzforgalmi jelz6szdmat, amelyek jogosultak a
palyazofizetési szamlaja terhére beszedési megbizast benyujtani.

o A formanyomtatvanyt (banki felhatalmazd levelet), a palydzo fizetési szamldjat vezets
pénzforgalmi szolgaltatonal kell zaradékoltatni és valamennyi fizetési szamlara vonatkozéan
ki kell allitani. Ha a palyazé valamely fizetési szamldjan mas tdmogatdénak/hitelezének
kizardlagos felhatalmazasa van (pl. elkilonitett projektszamlak) és arra az Alapkezel6 javara
tovabbi felhatalmazas nem allithatd ki, dgy kérjik az errél sz616 banki igazolas benyujtasat.

o Fontos, hogy a formanyomtatvany szovegében semmilyen valtozatast ne tegyenek, illetve
tovabbi kitételeket tartalmazd sorokat ne vezessenek ra (pl. 6sszeghatar, id6korlat).

o Formai szempontbdl egy beszedési megbizds akkor megfelelS, ha azt a palyazo teljes korlen
kitoltotte (szervezeti adatok, fizetési szamlaszam, keltezés stb.), az arra jogosult személy alairta
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és a pénzforgalmi szolgaltatd a zaradék kitoltése utan azt hitelesitette. A hitelesités eredeti
példanyat kell megkiildeni az Alapkezel6h6z. Masolat csak abban az esetben fogadhato el, ha a
madsolatot a pdlyazoé képviseletére jogosult személy eredeti alairdssal, banki pecséttel hitelesitik.
Ezért javasoljuk, hogy két eredeti példanyt vigyen magdval a pénzforgalmi szolgaltatéhoz,
amelybdl egy ott marad, egyet pedig a szerz6déséhez tud csatolni.

Felhivjuk figyelmuiket, hogy nem sziikséges ,felhatalmazé levél beszedési megbizds alkalmazdsahoz”
c. dokumentumot benydjtani:

a) ha azt a kedvezményezett kordbban, az Alap terhére nyuljtott tdmogatashoz kapcsoldddan
mar benyljtotta, és az alkalmas arra, hogy a tdmogatd az Ujabb tdmogatdi okirathoz
felhasznalja. (A felhatalmazé levél nem tartalmazza az akkori pdlyazat egyedi palyazati
azonositdjat, az adatokban nem kovetkezett be valtozds, Kedvezményezettje az Alapkezeld
és a kiallitas datuma 5 évnél nem korabbi.)

b) ha a finanszirozas médja beszamolé elfogadasat kovetben folydsitott tdmogatas.

Jellemz6 hibak a bekiildott dokumentumokban és az EPER feluileteken:

— Tdamogatdi okiratban, EPER-ben, illetve az OBH Civil szervezetek névjegyzékében szerepld
adatok kozott eltérés van:

@)

az EPER-ben a ,Sajat adatok” menlipontban regisztraciékor megadott adatokban
bekodvetkezett valtozdsok nincsenek atvezetve az EPER-ben, azaz a regisztracid nincs
a valtozasoknak megfelel6en frissitve pl.: pénzforgalmi szolgdltaté nevének
valtozasa, székhelyvaltozas, képviseld nevének valtozasa, elérhet6ségi adatok (e-mail
cim, telefonszam, levelezési cim) megvaltozasa;

eltérés van a kedvezményezett EPER-ben a ,Sajat adatok” menipontban taldlhaté
adatai és az OBH Civil szervezetek névjegyzékében szerepl6 adatai kozott (pl.:
kedvezményezett pontos neve, székhely cime, hivatalos képvisel6(k) neve);

az EPER-ben a ,,Sajat adatok” menipontban megadott pénzforgalmi szolgaltatd neve
és/vagy annak a fizetési szdmlanak a szdma, amelyre a kedvezményezett a tdmogatas
atutaldsat kéri nem egyezik meg a palyazat benyujtasakor a palyazati adatlap "Banki
adatok" lapfuilén feltiintetett bank nevével és/vagy fizetési szamlaszammal, illetve a
felhatalmazd levélen szereplé pénzforgalmi szolgaltatd nevével és/vagy fizetési
szamlaszammal;

tdmogatdi okirat kibocsatdsa alatt folyamatban lévé hivatalos képvisel§ valtozas
esetén nem kerllnek megkilldésre az alabbi dokumentumok teljes kérlen: az (j
képvisel§ megvalasztasardl sz016 jegyz6konyv/hatarozat, madositott
alapszabdly/alapité okirat, birdsag altal érkeztetett valtozasbejegyezési kérelem,
tovabba a megvalasztott, de még be nem jegyzett képvisel§ aldirds képét igazold
Ugyvéd altal ellenjegyzett alairas-minta és a bank altal nyilvantartasba vett banki
felhatalmazé levél.

— Adatok véltozatlansagara vonatkozd nyilatkozattal kapcsolatos problémak:

O

O

a kordbban benyujtott dokumentumokrdl és azok valtozatlansagardl szol6
nyilatkozat hianyos;

a palyazé nem tesz nyilatkozatot a kordbban bekildétt dokumentumokrél és nem is
kild be alairasi cimpéldanyt, vagy aldiras-mintat
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o FIGYELEM: Nem helyes az a nyilatkozat, melyben egy kordbbi pdlydzathoz
benydujtott nyilatkozatra hivatkoznak, vagy amelyben nem a megfelel6 pdlydzati
azonositoval ellatott pdlydzatra hivatkoznak, ill. amely nem keriilt aldirdsra, vagy
nem a hivatalos képvisel6 irta ald, vagy amelyben nem nevesitik a kordbbi
dokumentumot, amelyrél a nyilatkozatot teszik.

— Alairasi cimpéldannyal/alairds-mintaval kapcsolatos problémak:

o adokumentumok nem keriilnek hitelesitésre a kiallitd vagy kozjegyz6 altal, esetleg a
kedvezményezett hitelesiti azokat;

o FIGYELEM: Az aldirdsi cimpélddny/aldirds-minta igazoldsat hivatalos képvisel6 nem
hitelesitheti, arra csak a kidllitd jogosult!

o a bekildétt dokumentum kidllitdsanak datuma a tadmogatasi igény benyujtasanak
napjatél szamitott 90 napnal régebbi;

o a hivatalos képvisel6 alairasa nem egyezik az alairds mintaval (pl.: férjezett lett, vagy
csak szignot hasznal, de az alairdsi cimpéldanyon/aldiras-mintan a teljes nevét
haszndlja);

o nem kerult bekuldésre a meghatalmazd és/vagy a nem természetes személy
meghatalmazott képviselGjének alairasi cimpéldanya/alairas-mintaja.

— Banki felhatalmazd (inkasszo) levéllel kapcsolatos hibak:

o a kedvezményezett nem nyljtott be felhatalmazd levelet (inkasszd) az OGsszes,
palydzatban megjelolt fizetési szamldjara vonatkozdan;

o a felhatalmazé levelet (inkasszét) a pénzforgalmi szolgdltatd nem hitelesitette
(Ugyintézd alairasa, pecsét, datum) vagy a zaradék részt nem toltotte ki, illetve egyéb
kikotést (értékhatar, id6korlat) vezetett ra, a kedvezményezett adatai (pl. képviseld
neve), keltezés hidnyosan vannak kitoltve, felhatalmazas kezd6é ddtuma nem keriilt
kitoltésre.

— Egyéb hiba:

o a benyujtott palydzatban a tdmogatdi okirat kibocsatasaig az Alapkezel§ ellenkez6
tartalmu felhivdsdig mddositani (azaz mddositasi kérelmet benyujtani) nem lehet;

O mas alaird esetén, nincs csatolva a megfelel§ (eredeti, alakszer(i) meghatalmazas
vagy nem eredeti példdnyban kildi be és/vagy az alairé nem szerepel ,alairé”-ként
az EPER-ben;

o a kotelezd mellékleteket nem (esetleg csak masolatban) vagy hibasan csatoltak.

13. A tamogatas folydsitasa

Az Alapkezel6 a tdmogatdi okirat kibocsatasat kbvetben és a folydsitdsi feltételek teljestilését kovetd
5 napon beliil, egy 6sszegben atutalja a tdmogatdsi 6sszeget a kedvezményezett részére.

FIGYELEM! Ha a kedvezményezettnek koztartozasa van, a folydsitasra keriil6 tamogatasbdl a
koztartozas 6sszegét a Magyar Allamkincstar visszatartja és azt az allami adéhatdsag jovairja. A
kedvezményezettnek azonban a teljes tamogatasi 6sszeggel kell az Alapkezel6 felé elszamolnia.
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14. Jogorvoslati lehetGség

A palyazd, illetve a kedvezményezett az Alapkezel6hoz kifogast nyujthat be, ha a palyazati eljarasra, a
tdmogatasi dontés meghozataldra, a tamogatdi okirat kiaddsdra vagy a tdmogatdsi szerz6dés
megkotésére, a tdmogatds folydsitdsara, visszakovetelésére vonatkozé eljdrds jogszabdlysérts, a
palydzati kiirdsba vagy a tdmogatadsi jogviszonyba ttkozik.

FIGYELEM! A kifogas benyujtdsdra a kifogdsolt intézkedéshez vagy mulasztashoz kapcsolédéan 5
napon beliil, irasban van lehet6ség. A kifogas benyujtasara nyitva allé hatdrid6é elmulasztdsa miatt
igazolasi kérelem benyujtdsanak helye nincs.

Nem nyujthaté be kifogas az olyan dontés, intézkedés ellen, amellyel szemben jogorvoslatnak van
helye, vagy amely a tdmogatas igénylGjére, illetve a kedvezményezettre vonatkozd jogot,
kotelezettséget kdzvetlenul nem allapit meg.

FIGYELEM! A kifogast kizarélag EPER iizenetben lehet benyujtani (elérési Gtvonala: EPER/Uzenetek
meniipont/”Uj lizenet” akciégomb).

A kifogasnak tartalmaznia kell az Avr. 102/D. § (4) bekezdésében foglaltak szerint:

a) a kifogast tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast tevé
képviselGje nevét,

b) a kifogdssal érintett palyazat vagy tdmogatdi okirat azonositasahoz sziikséges adatokat,

c) akifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat,

d) a kifogas alapjaul szolgaldé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel megsértett
jogszabalyi rendelkezés pontos megjelolését.

Az Alapkezel6 érdemi vizsgalat nélkil elutasitja a kifogast, ha

a) azt hatariddn tul terjesztették el6,

b) azt nem az arra jogosult terjeszti eld,

c) azakorabbival azonos tartalmu,

d) akifogas nem tartalmazza az Avr. 102/D. § (4) bekezdésben meghatarozott adatokat,

e) azt a kordbbi kifogas targyaban hozott dontéssel szemben nyujtottak be,

f) akifogds benyujtasanak nincs helye,

g) a kifogds kizardlag olyan jogsértés ellen iranyul, mely a sérelmezett eljaras megismétlésével nem
orvosolhato.

Ha a kifogasban foglaltakkal egyetért, az Alapkezel6 megteszi a kifogdsban sérelmezett helyzet
megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket. Ha a kifogdsban foglaltakkal az Alapkezel6 nem ért
egyet, azt — az elbiralasahoz szikséges dokumentumokkal egyltt — a Miniszterelndkségnek
tovabbitja, aki a kifogast érdemben elbirdlja.

Az elbirdlas hatarideje egy alkalommal, legfeljebb harminc nappal meghosszabbithatd, errél a
hatarid6 lejarta elStt tajékoztatni kell a kifogas benyujtéjat. A kifogas elbirdlasdban — a fejezetet
irdnyito szerv vezetdje kivételével — nem vehet részt az, aki a kifogassal érintett eljarasban részt vett.

Ha a kifogas alapos, az Alapkezel6 elrendeli a kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez
szlikséges intézkedést, egyébként azt elutasitja, és dontésérél — elutasitds esetén az elutasitas
indokainak megjel6lésével — a kifogdst benyujtéjat irdsban értesiti.

A kifogds targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogds elGterjesztésének vagy mas jogorvoslat
igénybevételének nincs helye.
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15. A tamogatas felhasznalasanak ellen6rzése

15.1. Moddositasi kérelem

A Kedvezményezett koteles a tdmogatdi okirat mddositdsat kezdeményezni, ha a megvaldsitas
keretében a koltségterv fGsorain kilon-kilon, a jévahagyotthoz képest pozitiv irdnyban 10%-ot
meghaladd mértékben kivan mddositani, vagy ha a jogszabalyban rogzitett adatokban valtozas
kovetkezik be. A koltségterv mddositdsa nem eredményezhet a Tanacs 25/2019. (09.02.) szamu
dontésével ellentétes valtoztatast, tehat a nem elszamolhaté kiadasok a mdédositas kovetkeztében
sem tamogathatoéak.

Ha a tamogatéi okirat kiadasat kovetben a tdmogatdsi igény koltségvetésének modositasara
megalapozé indok merdiil fel, a tamogatdi okiratot médositani szlikséges abban az esetben, ha a
Kedvezményezett a koltségterv f6sorain kilén-kilon, a jévahagyotthoz képest pozitiv irdnyban 10%-
ot meghaladdé mértékben kivan mdédositani.

FIGYELEM!| A koltségterv sorainak mddositdsa sordn Gj sor nyitdsara nincs lehetdség, kizardlag a
tdmogatasi dontéssel jévahagyott sorokat lehet attervezni!

Ha a palyazatban ismertetett, vagy a jogszabalyban, tdmogatdi okiratban rogzitett adatokban
valtozas kovetkezik be, a kedvezményezett a tudomadsdra jutastél szamitott nyolc napon belil koteles
azt irdsban bejelenteni az Alapkezel6nek. A mddositdsi kérelem elbirdlasara a bejelentést kovetd
tizen6t napon beldl kerdl sor. A mddositdsi kérelem elbirdldsardl az Alapkezel6 értesiti a palyazot. A
kérelem elfogadasa utdn a bejelentett adatok érvénybe Iépnek, és az EPER-ben rogzitésre keriilnek.

A benyujtott palydzatban a tamogatdi okirat kibocsatdsdig az Alapkezel6 ellenkezé tartalmu
felhivasaig médositani nem lehet.

A moddositasra vonatkozdé tovdbbi rendelkezéseket a ,Nemzeti EgylttmUkodési Alapbdl nyujtott
valamint a civil és nonprofit szervezetek tdmogatdsaihoz kapcsolédd Altaldnos Szerz8dési Feltételek”
(a tovébbiakban: Altalanos Szerz6dési Feltételek) tartalmazza.

15.1. A beszamolo

A kedvezményezett a tdmogatas felhaszndlasardl - a tamogatdi okiratban, valamint ,,A Nemzeti
Egyluttm(ikodési Alapbdl nyudjtott valamint a civil és nonprofit szervezetek tamogatasaihoz
kapcsolédd Altaldnos Szerz6dési Feltételekben” (a tovabbiakban: Altaldnos Szerz8dési Feltételek)
meghatarozottak szerint — elkészitett szakmai és pénziigyi beszamold (a tovabbiakban egytt:
beszamold) benyujtasaval koteles szamot adni.

A beszamold elkészitésére az ,Utmutatd a Nemzeti Egylttm(ikodési Alap 2020. évi forrasaira
benyujtott tamogatasi igények alapjan biztositott koltségvetési tdmogatasok szakmai és pénzigyi
elszdmoldsahoz” elnevezési dokumentum (a tovabbiakban: Elszdmoldsi Utmutatd) tartalmaz
rendelkezéseket.

A szakmai beszamolé a palydzatban vaéllalt feladatok megvaldsuldsat mutatja be. A
kedvezményezettnek a szakmai beszamold adatlapot az EPER-ben kell kitoltenie. A bekildott szakmai

° Az aktualis dokumentum a http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok oldalrél télthets le.

34


http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok

Nemzeti
== Egyiittmlkoédési
Alap

BETHLEN GABOR
MINISZTERELNOKSEG Alapkezeld Zrt

beszamold ellendrzése kiterjed annak vizsgdlatara, hogy az elfogadott, érvényes program a
beszamoldban rogzitett kérdések megvalaszoldasaval megvaldsultnak tekinthet6-e.

A pénzigyi beszamold a tamogatott tevékenység megvaldsitdsaval kapcsolatban felmerdilt
valamennyi koltségrél szold kimutatds. A pénzigyi beszamoldban kizdrélag olyan koltségek
szamolhatodk el, amelyek a tamogatott tevékenység id6tartama alatt, a tdmogatott tevékenységgel
Osszefliggésben ténylegesen felmeriltek, a tdmogatd altal jovahagyott (eredeti vagy maddositott)
koltségtervben szerepeltek, és amelyeket a kedvezményezett igazoltan a tdmogatdi okiratban
meghatdrozott tamogatasi célra forditott. Nem szdmolhatd el a beszamoldban az olyan koltség,
amelynek pénziigyi teljesitése nem tortént meg a beszamold benyujtasanak hatdrnapjaig.

FIGYELEM! A beszamold benyujtasanak (véglegesités az EPER-ben, valamint postara adds) végso
hatarideje a tamogatott tevékenység id6tartamanak zaré napjat kéveté 30. nap a 4. pont szerinti
tablazatban meghatarozottak szerint.

Az Alapkezel6 a beszamoldt annak kézhezvételét kévet6 negyvenot napon belll megvizsgdlja, és
haladéktalanul értesiti a kedvezményezettet a beszdmold elfogadasardl, illetve hiba vagy hidnyossag
esetén 15 napos hatdridével azok pétlasara, illetve javitdsdra szolitja fel a kedvezményezettet.

Szakmai beszamold

A szakmai beszamolé a palydzatban vdéllalt feladatok megvaldsulasat mutatja be. A
kedvezményezettnek a szakmai beszamolét az EPER-ben kell kitdltenie. A beklldott szakmai
beszamold ellenérzése kiterjed annak vizsgalatdra, hogy az elfogadott, érvényes program az
elszamolasban rogzitett kérdések megvalaszolasdval megvalésultnak tekinthet6-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi elszamolas
koltségvetési soraihoz. Itt kell szbvegesen bemutatni a tdmogatdsi cél megvaldsuldsanak
koriilményeit: milyen tagabb célkitizés részeként hasznalta fel a kedvezményezett a tamogatast,
milyen konkrét célokat kivant elérni vele, milyen eredménnyel valdsult meg a tervezett tevékenység.
(Ha a vallalt feladatok megvaldsitdsa soran valtozdsok torténtek a tdmogatdi okiratban
részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell médositasi kérelem formajaban. A tamogatéi
okirat moddositasat barmely fél az eredeti tdmogatdi okiratban a tdmogatds felhaszndldsara
vonatkozd véghatdridé lejaratanak idépontja el6tt irdsban kezdeményezheti a jogszabalyokban, a
palyazati kiirdsban és az ASZF-ben foglaltak szerint.)

Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a tamogatdi okiratban megjel6lt id6szakban
megvaldsult gazdasagi események koltségeit igazold szdmviteli bizonylatokat és azok pénzigyi
teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat egy szamladsszesit6t, valamint sziikséges nyilatkozatot
melléklettel egyitt kell benyujtania az EPER pénziigyi elszamolds moduljanak hasznalataval.

A padlyazatban csak a tamogatasi idoszakot terhel6 koltségekre vonatkozé olyan szamlak,
bizonylatok szamolhatdk el, amelyek kiallitasi datuma és teljesitési id6pontja a tamogatasi

id6szakba esik és amelyek pénziigyi teljesitése az elszamolasi hataridé végéig megtérténik.

A pénziigyi elszamolas részleteirdl Elszamolasi ttmutatd késziil, igy jelen utmutatéban nem tériink
ki részletesen az egyes feltételekre, szempontokra, jellemzé hibakra.
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A beszamold benyujtasaval egyidejiileg kotelez6en benyujtandé dokumentum

A kedvezményezett a beszamold benyujtdsaval egyidejlileg koteles a ,,NYILATKOZAT a
tamogatashoz kapcsoléoddé beszamoloban feltiintetett érintettek adatvédelmi tajékoztatasanak
igazoldsarol” elnevezésli dokumentumot is a beszdmold mellékleteként feltdlteni az EPER
,Dokumentum bekiild6” mezdjén keresztil.

A nyilatkozat elérhetd a http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok oldalon vagy a
https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato/ fellletrdl.

Kérjuk a benyujtandé nyilatkozatra sziveskedjenek egyuttal ravezetni a tamogatdi okirat elsé oldaldn
feltlintetett azonositd szamot (iktatészamot) is.

A http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok oldalon vagy
https://bgazrt.hu/tamogatasok/adatvedelmi-tajekoztato  fellletr6l  tovabba elérhetéek az
adatvédelmi tajékoztatashoz ajanlott mintaszovegek is (Adatvédelmi tdjékoztatd tdmogatasrdl vald
beszamolas vonatkozdsaban adatkezeléssel érintett személyek részére, Adatvédelmi tdjékoztatd
tdmogatasrol vald beszdmolds vonatkozasaban adatkezeléssel érintett személyek részére jelenléti
ivhez). Tdjékozatjuk, hogy az adatvédelmi tajékoztatdsok mintadokumentumai nem kotelezéen
alkalmazanddéak az adatvédelmi tdjékoztatds soran. A tdjékoztatasi kotelezettségnek a
kedvezményezett barmely olyan dokumentum érintett részére torténé atadasaval eleget tehet,
melynek tartalma megfelel a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kival helyezésér6l sz616 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi (EU) rendeletben (a
tovabbiakban: GDPR) meghatdrozott kovetelményeknek.

FIGYELEM! Felhivjuk szives figyelmét, hogy a nyilatkozat benyujtasa a beszamolé Alapkezeld altali
elfogadasanak feltétele!

15.3. Helyszini ellendrzés

Az Alapkezeld és jogszabalyban alapjan arra jogosult mas szervezetek (az Allami Szamvevészék, a
Kormdnyzati Ellenérzési Hivatal stb.) a tdmogatott tevékenység idGtartama alatt és a beszamold
elfogadasatdl szamitott 5 évig ellendrizhetik a tdmogatas felhaszndlasat. A pdlyazattal kapcsolatos
minden szerz&dést, szamlat, bizonylatot és mas okiratot a beszamolé elfogaddsatél szamitott 10 évig
a kedvezményezett koteles megdrizni és az ellenérzésre nyitva 3all6 id6tartamon belil koteles
lehetévé tenni, hogy az ellenérzésre jogosult szervezet azokba betekintsen.

16. Lezaras

A tamogatott tevékenység tdmogatdi okirat szerinti megvaldsulasat kovetGen, a beszamold
elfogadasaval keriil sor a tdmogatas lezarasara. A tamogatas lezarasardl az Alapkezel6 az EPER-en
keresztiil értesiti a kedvezményezettet.

17. Nyilvanossag

A kedvezményezettnek nyilvanossa kell tennie, hogy miikodését, a Nemzeti EgylttmUkodési Alap
tdmogatja. A nyilvanossag biztositasanak madijai:

e a kedvezményezett székhelyén/m(ikodési helyén kihelyezett tajékoztato felirat;
e honlap mikodtetése esetén, az Alapkezel6 tdmogatdként, a Miniszterelnokség fejezetet
irdnyitod szervként térténé megjelenitése;
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e esemény megvaldsitdsa esetén az esemény hivatalos irataiban térténé feltlintetés (meghivo,
jelenléti iv, sajtokozlemény), valamint az esemény helyszinén tajékoztatd felirat;
o kiadvanyok esetén, a kiadvanyban tamogatdként torténd feltiintetés.

A Nemzeti Egyittm(ikodési Alapra utald, fentiek szerinti feliratokon minden esetben fel kell tiintetni,
az Alapkezel6 és az Alap hivatalos logdjat. Leiras és a logé elektronikus elérése:

e Miniszterelnokség: http://civil.info.hu/logok
e Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.: http://bgazrt.hu/letoltheto logok/
e NEA: http://www.civil.info.hu/web/nea/nea-logo-megjelenitese

18. Adatkezelés

A pdlyazatkezelési folyamat sordn keletkezett adatok kezelése a GDPR és az informaciods
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz6lé 2011. évi CXII. torvény alapjan torténik.

19. Tovabbi informacié
A NEA-20-EG palyazati csomag dokumentumai:

a) a palyazati kiiras,

b) a palyazati dtmutato,

c) apalyazati adatlap,

d) azAltaldnos Szerzédési Feltételek™,
e) azelszamolasi Utmutaté

amelyek egységes és megbonthatatlan egészet alkotnak, igy a benniik megfogalmazottak 6sszessége
hatdrozza meg jelen palyazat részletes elGirasait, keretrendszerét, feltételeit és szabalyait.

A palyazati kiirds és uUtmutaté letolthet6ek az Alapkezel6 www.bgazrt.hu valamint a
www.civil.info.hu/web/nea honlaprdl.

A palyazattal kapcsolatban tovabbi informaciokat a +36 1 896 0620 telefonszamon, a nea@bgazrt.hu
e-mail cimen, valamint a mindenkori Civil Informaciéos Centrum cimbirtokos szervezetekt6l
kaphatnak.

19 Az aktualis dokumentum a http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok oldalrél télthets le.
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1. szamu melléklet

Altaldnos SzerzGdési Feltételek (ASZF)

A hatalyos ASZF az aldbbi elektronikus cimen érhetd el:

http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok

FIGYELEM! A tdmogatdi okirat elvalaszthatatlan részét képezi az ASZF!
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2. szdmu melléklet
Civil Informacids Centrumok elérhetdségei
Ellatott megye Szervezet neve E-mail Telefon Ugyfélszolgalati nyitva tartas:

FONIX Kulturalis és Ifjusagi

civilbacs@gmail.com

Kecskemét: 06 76-777-517

Kecskemét: hétf6-péntek: 9:00-15:00,

Bacs-Kiskun Eovesiilet civil.kecskemet @gmail.com Kisk6ros: 06 78-415-165, Kisk6ros: hétf-péntek: 9:00-15:00,
&Y - & ) Bacsalmas: 06 20-292-9414 Bacsalmas: telefonos bejelentkezés alapjan
P .. bmcic@ckh.hu 06 72-215-543 e )
Baranya Nevel6k Haza Egyesilet nevhaz@t-online.hu 06 72-511-815 hétfé-péntek: 9.00-18.00
hétfé- : 8.00-16. éntek: 8.00-12.
Békés Cetera Egyesiilet cicbekes@gmail.com 06 66-749-573 étf6-szerda: 8.00-16.00, péntek: 8.00-12.00,

csutortok: zarva

Borsod-Abauj-

Esély és Részvétel

bazmegye.cic@erke.hu

06 46-611-559

hétf6-cstitortdk: 8.30-15.30, péntek: 8.30-12.30

Zemplén Kdzhasznu Egyesilet
3 5g Politikai Iskol . PP .
Budapest Szazadﬁip;\/‘;njl sKola cic@szazadveg.hu 06 1-398-8794 hétf6-csutortok: 9.00-16.00, péntek: 9.00-12.00
. K Vidéke Polgari . .
Csongrad urca vide “e olgar civilcsongrad@gmail.com 06 62-258-559 hétfé-péntek: 8.00-15.00
Egyesiilet
., C s ., . . hétfg, szerda, péntek: 8:00-14:00
_@—- - - cege e
Fejér ECHO Innovaciés Mihely cic@echomail.hu 06 22-504-202 kedd, csiitdrtok: 12:00-18:00
" Kisalfoldi
Gy6r-Moson- . ‘o - . CeEA i .
Vallalkozasfejlesztési cic@kva.hu 06 96-512-539 hétf6- csutortok: 8.30-16.00, péntek 8.30-14.00
Sopron o
Alapitvany
o Civilek a Fiatalokért . . hétfé-szerda: 9.00-16.00, cstitortok: 9.00-18.00
Hajdu-Bihar Eayesilet hbmcic@gmail.com 06 52-501-372 péntek: 9.00-14.00
Heves Egri Norma Alapitvany normaalapitvany@gmail.com 06 36-420-660 hétfé-csutortok: 8.00-16.00; péntek: 8.00-14.00
Jasz-Nagykun- CONTACT'IV.It'entthlg!enes info@contactmksz.hu 06 56-221-882 he.tff)-pentelf: 8.00—16..00
Szolnok Konzultaciés Szolgdlat igény esetén 19.00-ig
Komarom- Maiki Néofdiskolai Térsasa civil.kem@gmail.com 06 34-787-242 kedd: 12:00-14:00, cstitortok: 9:00-14:00,
Esztergom JKINep & : SUES 06 20-236-2553 péntek: 9:00-12:00
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Ellatott megye Szervezet neve E-mail Telefon Ugyfélszolgalati nyitva tartas:
A "Haztartasok
Nograd Foglalkoztatasaért" nogradicic@gmail.com 06 32-786-740 hétfé-péntek: 9.00-15.30
Alapitvany
Isten Szolgdlataban
Pest Reformatus Misszidi cicpestmegye@gmail.com 06 20-311-1877 hétfd, szerda: 9.00-17.00, péntek: 10.00-18.00
Alapitvany
Kaposvari Gazdasagfejleszté
Somogy és Munkahelyteremté cic.somogy@gmail.com 06 30-408-4945 hétfé-cstutortok: 09.00-17.00, péntek: 09.00-14.00
Egyesiilet
Szabol;z—rse?tmar- Hierotheosz Egyestilet sz.sz.b.m.cic@gmail.com 06 42-311-324 hetfzz;:etﬁ:r?;bﬁi?éée'00
. .y 06 74-407-297
Tolna 'kf)';:ztsi:seé‘gs‘;zgjfg cic@tolna.net 06 20-379-4755 hétfé-csiitortok: 7.30-16.00; péntek 7.30-13.30
06 20-376-6057
Vas Hegypasztor Kor kriszta.nagy.vasicivil@gmail.com 06 30-585-8322 Y hetfo—’pentek.:’8.00—11311.(.)0" .
el6zetes egyeztetés alapjan eltéré id6pontban is
A Veszprém Megyei Civil
Veszprém Halozatért Kézhasznu civilhaz@vpmegye.hu 06 88-401-110 hétfé-cstutortok: 10.00-14.00, péntek: 10.00-13.00
Egyesiilet
Zala Zalai C"’"EEg'j:;;e'iOZhasznu info@zalacivil.hu 06 92-707 626 hétf6-csitortok: 10:00-15:00, péntek: 10.00-13.00
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3. szamu melléklet

LEMONDO NYILATKOZAT*
(kitoltése csak lemondas, onkéntes visszafizetés esetén kotelez6)

A lemondd nyilatkozat az alabbi elektronikus cimen érheté el:

http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok
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4. szamu melléklet
Kifogas (MINTA)
Alulirott (civil szervezet hivatalos

képvisel6jének neve) az aldbbi kifogdst kivanom benyujtani:

Kifogast benyujtd szervezet neve:

Kifogdst benyujté szervezet székhely cime:

Kifogdst benyujtd szervezet hivatalos képviselGje:
Pdalyazati azonosito:
Pdalyazat benyujtasanak napja:

Kifogdsolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasa:

Kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos
megjelolése:

Kifogas alapjaul szolgdlo tények:

Keltezés:

Hivatalos képviseld alairdsa

Mellékletek:
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5. szamu melléklet
Minta meghatalmazashoz
Meghatalmazas
(minta)
Alulirott (sztl. hely: ,
szil. id6: ; anyja neve: ;
lakcim: ),
mint a palydzo vezet6 tisztségviselGje
meghatalmazom -t (szll. hely: ,
szil. id6: ; anyja neve: ;
lakcim: ;)
hogy nevemben a palyazé ligyében teljes jogkorrel eljarjon.
Jelen meghatalmazas ig vagy visszavonasig érvényes.
Kelt:
Meghatalmazé Meghatalmazott

El6ttlink, mint tanuk el6tt:

Név: Név:
Lakcim: Lakcim:
Anyja neve: Anyja neve:
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MINISZTERELNOKSEG Alapkezeld Zrt

6. szamu melléklet

Nyilatkozat korabban benyujtott dokumentumokrol

Alulirott

palydzo hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy 2019. évben a

NEA- azonosité szamu pdlyazathoz

kordbban benyujtott és az Alapkezel6 ltal elfogadott alairasi cimpéldany/alairds-minta'?

adataiban valtozas nem tortént.

Kérem a fenti dokumentum(ok) elfogaddsat a NEA-

azonosité szamu palyazatunk esetében is.

Kelt:

hivatalos képvisel6 cégszer( aldirasa

11 P sl ;
A megfelel§ aldhtdzandd!
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